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بسع OD)‏ رمن N‏ 
المقدمة 


يسعدنى أن أقدم إلى القارىء العربى lage‏ متواضعا يتعلق بالمكتبات 
بصفة عامة من ناحية أغراضها فى المجتمع وتطورها وطريقة تنظيمسها 
والخدمات التى يمكن أن تقدمها إلى المستفيدين. 

والواقع أن الموضوع واسع ويتطلب العديد من المؤلفسات» ولكنتسى 
أعتقد أن بعض القراء يهمهم أن يعرفوا كل شىء عن المكتبات ولكن بطريقة 
مبسطة ومختصرة وهذا هو ما أتبعته فى إعداد هذا الكتاب» لقد حاولت بكل 
ما أوثيت من خبرة أن أعرض بطريقة مركزة جميع ما يمكسن أن يفيد 
القارىء العادى فى مجال All‏ 

وإنى أحمد الله تعالى أن وفقنى في أن أكتسب مسن الخبرة خلال 
تصف قرن من العمل الدعوب فى مجال المكتبات والأرشيفء وأن أقدم loja‏ 
منها إلى القارىء العربى داعي الله أن يوفق الجميع فى الاستفادة مما حواه 
هذا الكتاب. 


والله تعالى الموفق 


نوفمير ۲۰۰۰ أبو الفتوح حامد عودة 


To: www.al-mostata.cam 


الفصل الأول 
مفهوم الخدمة المكتبية 


أولا : شعريف المكنية 
Say‏ نعريف المكتباب بطريعه مبسطة يأنها مؤئنس أت أجتسعيه 
علمية أعدت لاستقبال القراء وتزويدهم بمجموعات مخلفة من المطبو عسات 
والمواد السمعية والبصرية التي تناسب احتياجات ومستويات القراءء وترشب 
المطبوعات والمواد العلمية فى المكتبات lo‏ لخطط وطرق خاصة بحيات 
يتيسر الرجوع إليها فى أقل وقت وبأقل جهد ممكن. 
كذلك يمكن إطلاق لفظ مكتبة على أية مجمو عة مسن الكتسب ذات 
ترتيب أو تنظيم خاص. وتتميز المكتبات بالمظاهر العامة الآتية :- 
١-أن‏ تكون كل محدبة مزودة بمجموعات من الكتب والمواد الأخرى التسسى 
تناسب احتياجات المستفيدين أو البيئة التى تخدمها. 
أن تيسر مكاناً لجلوس القراء فيها لغرض الاطلاع على ما يلزمهم من 
مقتنياتها. 
٣-أن‏ تسمح غالباً بإعارة القراء بعض مقتنياتها فى الخارج لمدد تحدد تيعا 
was pall‏ والإمكانيات. 
mi‏ تقدم خدماتها لجميع فئات الناس وبدون تمييز بين فئة وأخرى. 
ويلاحظ أنه يوجد خلط بين كلمة "مكتبة" التى Jas‏ علسى مكسان 
cg DULY!‏ وكلمة '"مكتبة" التي تدل على مكان بيع المطبوعات: لذلك dl‏ سس 
الضرورى التتبه لهذا الخلط؛ ويفرة. الغريبيون فسسي اللفظ AA gs‏ 
الإتجليرية يطلقور على الأولى "Library‏ وعلى الثانية “Book Shop”‏ 


وكان الأقدمون يستعملون ألفاظأ مختلفة للدلالة على مكتبة الاطلاع 
فقد ذكر ريودوريس أنه كان لرمسيس مكتبة فى طيبة كان منقوشاً على بابها 
دار شفاء النفس": وفى عصر المأمون AVY AVY) ea YAA GA)‏ م( 
كانت توجد "بيت ia‏ و دار كتب المأموت" كانت توجد فى بغ سداد دار 
كتب” سابور بن أردشيرء وفى عصر الحاكم بأمر الله كانت توجد دار الحكمة 
وألحق بها مكتبة Gib!‏ عليها "دار العلم” وقال ابن الطوير: A‏ الكتب 
کانت فى أحد مجالس المارستان. . .". . 
وفى أيام إسماعيل أنشثت “الكتبخانة الخديوية" نتيجة لجهود على باشا 
ميارك سذة ام وقد سميت قيما بعد "دار الكثب المصرية". 
ثانيا : عناصر الخدمة الكتبية 
تقوم الخدمة المكتبية على العناصر الآتية :- 
١-أشراد‏ مسئولون عن تشغيل المكتبة : 
أ-موظفون كتابيون يقومون بالأعمال الكتابية 
ب-موظفون فنيون يقومون بالأعمال التى تتعلق بتنظيم مقتنيات المكتبة 
Gully tab‏ علمية محسددة كما يقدمسون الخدمات اللازمة 
للمستفيدين. 
*"-مواد المكنية : 
وهى الكتب وغير الكتب كما سبق أن أشرناء وتعتبر هذه المسواد ذأث 
أهمية كبيرة حيث أنها يجب أن تتناسب مع نوع المكتبسة وأهدافها 
بحيث ares (qe‏ احنياجات جمهور المستفيدين من المكثبة. 
وسيثم التعرف على المزيد من المعلومات عن هذه المواد فى فقسرة 
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ثالث : النظم : 
إن المكتبة بمفهومها الحديث لابد أن تتميز بوجود تنظيم مجدد لها 
من خلال ثلاثة نظم أساسية لا غنى عنها Y‏ لا يمكن لأى مكتية أن تسؤدى 

نور ها فى المجتمع بدون هذه النظم: وهي : 

-١‏ نظام الفهرسة الوصفية: وهو النظام الذى يتضمن Bla gd‏ محددة لكل نوع 
س أنواع المواد فى المكتبة بحيث يمكن عند قراءة هذه الأوصاف التعرف 
تماما على ملامح هذه المادةء وهذه الأوصاف ثابثة فى شكل قواعد. 

؟- نظام التصنيف: ويتمثل هذا النظام فيما يسمي خطسة التصنيسف التى 
تتضمن تقسيمات رئيسية للمعرفة الإنسانية وتفريعات لكل تقسيم يحيث 
تتضح العلاقات المنطقية بين هذه الأصول والفروع مما يعطى الفرصسة 
للتعرف على أصل كل ple‏ بالإضافة إلى فروعسهء كمسا تتميز خطسة 
التصنيف بوجود ترقيم يعطى لكل علم رقمأ كما يعطى لكل فسرع رقما 
أيضا وتستخدم هذه الأرقام كأرقام للكتب على رفوف المكتبة. 
وسيتم التعرف على المزيد من المعلومات عن هذا النظام فى فقرة قادمة. 

*-الفهرسة الموضومية : وهى acl sill‏ ألتى يمكن عن طريقها تحديد الصيغة 
التى يمكن التعبير بها عن موضوع أو موضوعات الكثاب. 


رابعا : الخدمات المكتبية 

نقدم المكتبة للمستفيدين مجموعة من الخدمات كلها نشحصسر فى 
التعريف Las‏ لديها من مواد وتسهيل الوصول إليهاء وخدم_أنت توفسير 
المعلومات. 

وسيتم التعرف على المزيد من المعلومات عن هذه الخدمسات فسى 
فصل خاص. 


الفصل الثانى 
الفنون والعلوم التى تستخدم خلال الخدمة المكتبية 


لقد ابتكر الإنسان خلال القرتين الماأضيين العديد من الفنون والعلسوم 
التى مكنته من تقديم خدمات مكتبية أكثر عدد! وأكثر فاعلية؛ بل إنه يمكن 
القول إن هذه الفتون والعلوم كانت أحد Jal gall‏ الهامة فى دفع عجلة التقسدم 
العلمى ألذى تنعم البشرية بنتائجه Alla‏ 
وستحاول فى هذا القصدل أن نعرض للجوأنب العامة ل-.هذه العلوم 
والفنون حتى يمكن التعرف عليها بصفة dele‏ وبالإضافة إلى ذلك ga‏ 
لها فصو لا تتضمن بعض أساسيات كل قن أو ale‏ دون الدخول فى التفاصيل 
أو العمقء وهی كالآتى :- 
أولا : دراسات تطور الكتب والمكتبات على مر العصور. 
ثانيا : دراسات أنواع المكتبات؛ وأهداف كل توع وجمهور المستفيدين مسن 
كل نوع. 
ثالثا : دراسات متطلبات المكتبات من المبانى, مسن الناحية المعماريسة 
Lilo Sua 5‏ من الأثاث و المعدات. 
رابعا : دارسات تأهيل العاملين فى المكتبات وتدريبهم؛ ويدخل فى ذلك 
متطلبات التأهيل من مناهج وطرق تدريس وغير ذلك. 
خامسا : دراسات قواعد الفهرسة الأنجلو أمريكية؛ فى مجال تطبيقها على 
الأنواع المختلفة من المواد. 
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سادسا : دراسات التصثيف + وتتضمن التعريف بخطط التصنيف التى يمكن 

استخدامها فى المكتبات» ويدخل فى ذلك دراسة التدريب على استخدام هذه 

الخطط فى المكتبة كوسيلة أساسية لترتيب الكتب على الرفوف طبقا لأرقسام 

هذه الخطط مما يسهل عملية الوصول إلى الكتاب أو الكتب المطلوبة. 

سابعا : دراسات الفهرسة الموضوعية ؛ وهى عمليات وضع قواعد لصياغة 

رأس الموضوح الذى يعبر عن tal‏ جوانب المحتوى الفكرى للكتاب. 

ثامنا : فون التزويك + وتنقسم إلى ما يلى :- 

١-الاختيار؛‏ ويشمل الأسس العامة التى تتبع لاختيار المقتنيات اللازمة 
للمكتبةء ويتضمن ذلك جانيين أولهما مصادر الاختيارء والثانى المسصايير 
التى تطبق عند أتخاذ قرار الاختيار سواء فى مجال قيمة الكتاب المادية 
والموضوعية أو في مدى الحاجة إليه. 

١-بناء‏ المجموعات؛ ويعنى ذلك أن أى إضافة جديدة إلى المكتبة aN‏ أن تكون 
طبقا لاحتياجات فعلية بعيدا عن العشوائية» فالمعروف أن المكثبة بطبيعسة 
تنظيمها تتكون من مجموعات Ase gaia ge‏ وهسذه الموضوعات مسن 
المفروض أنها تحقق أهداف المكتبة من ناحية» كما تحقق متطلبات 
المستفيدين من ناحية أخرىء لذلك فإن مراعاة العمل على بناء مجموعات 
موضوعية يعتبر Lala il‏ فى عملية التزويد. 

٣-إذا‏ لاحظنا أن إضافة gi‏ مادة جديدة للمكتبة نتطلب بالضرورة إنفاق جزء 
من الموارد المالية المحدودة للمكتبةء فإنتا يجب أن تراعسسى أن عمليسة 
التزويد لابد أن تتم على أساس عمل مواءمة بين of gall‏ المالية المتاحصة 
ومدى الحاجة إلى al gall‏ المضافة من ناحية احتياجات المستفيدين وبناء 
المجموعات الموضو Ane‏ 
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Lia‏ يجب الإشارة إلى ظهورقتين مهمين فى مجال الخدمة المكتبية هما فن 
دراسة المستفيدين وأساليب التعرف على احتياجاتهم الفعلية:» وفن دراسة 
المجموعات للتعرف على مدى وفاء المجموعات باحتياجات المستفيدين. 

تاسعا : فن خدمات المراجع: وتتقسسم إلى :- 

١-فن‏ التعرف على مغهوم المراجع, بحيث يمكن تمييزها عن الأشكال الأخرى 
من SH‏ وكذلك التعرف على عناصر تركيبها. 

؟-التعرف على مجموعات المراجع الأساسية؛ فى العلوم المخطفةسواء مأ هسو 
باللغة العربية أو ما هو باللغات الأخرى. 

*-تعريف المستفيدين بأساليب الوصول إلى الأنواع المختلفة من المرأجسع, 
وطريقة أستخدامها وكيفية الحصول على المعلومات منها. 

عاشرا : فنون إنتاج المعلوماات: وتنقسم إلى :- 

١-الببئيوجرافيا‏ : وهي cll‏ الذى يضع القواعد الخاصة بالوصف المنتظسم 
لمصادر المعلومات من ناحية بيانات المسئولية والطبعة والنشر والوصف 
المادى وغير ذلك بحيث يمكن التمييز بين كل مصدر وآخرء واس تخدام 
هذه القواعد فى إعداد القوائم الببليوجرافية بأشكالها المختلفة ومضامينها 
المتعددة. 

؟-التكشيف ؛ هو ill‏ الذى يضع القواعد لإعداد الكشافات؛ ويمكن تعري فا 
الكشاف فى نطاق الخدمة المكتبية بأنه دليل يمكن عن طريقه التعرف 
على وحدات المعرفة من المعلومات التى تضمنت ها المادة أو المواد 
مصادر المعلومات من كتب ورسائل جامعيسة ودوريسات وتشريعات 
وتقارير وغير ذلكء على أن يكون هذا الدليل مرتبا بإحدى طرق الترتيب 
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الميسرة كالترتيب الهجائي أو الترتيب الزمنى أو الرقمى أو الجغرافى أو 

+-الاستخلاص : إن الأعمال الببليوجرافية والكشافات تتطلسب مسن بيسن 
عناصرها التعريف بالمحتوى الموضوعى للوثيقة سواء أكانت مقالة أو 
رسالة جامعيةء أو عقدا أو lay‏ هندسيا أو براءة اختراع أو نحو ALN‏ 
وهنا يظهر دور المستخلص الذى يمكن عن طريقه el Le)‏ الخصمسائص 
الجوهرية لمضمون الوثيقة: والمستخلص ليس مجرد موجسز لمضصمون 
الوثيقةء لكنه يكون Lake‏ لقواعد تابتة. 

:سملم التوثيق : هو العلم الذى يضمع acl gill‏ والأساليب الى يمكن بسها 
تسجيل وتنظيم وبث المعارف المتخصصة:؛ فى مراحل اكتشاف المعرفة 
الجديدة لأول مرةء ونشرها وتصنيفها ووضع الترتيبات إلتى تساعد على 
توصيلها إلى المستفيد بواسطة الكش Cull‏ والمس _تخلصات والفهارس 
والنشرات» ومتابعة كل جديد فى مجال التخصص بحيث يكون ill‏ 
على ale‏ بصفة مسثمرة JS)‏ ما يصدر أو ينشر فى مجال تخصصه. 

۵-علم المعلومات : هو العلم الذى يتناول الأسس والمبادىء والقواعد التسى 
تدرس جميع ما يتعلق بالمعلومات من نأحية كونها مصادر مادية» ومسن 
تاحية طرق دراسة هذه المصادر وتحليلها وتشغيل المعلومات: ومن ناحية 
اختزان هذه المعلومات بأساليب الاختزان المختلفة من أهمها الميكروفيلم 
والحاسب e‏ ومن ناحية أساليب استرجاعها ومجالات الاستفادة Aga‏ 


الفصل الثالث 
التطورالتاريخى للكتاب 


زولا : مقدمة : 

يمتد تاريخ الكتب حقبة تزيد على نيف وخمسة CNT‏ سنةء ومع ذلك 
فلا نجد فى الثلثين الأولين من هذا التاريخ الطويل؛ إلا قليلاً مسن الوقائع 
المتنائرة التى يمكن الارتكان إليها فى تكوين فكرة عن a‏ الكتاب فى هذه 
الأزمنة السحيقة. 

وعلى الرغم من الحفائر الأئرية المعاصرة: وما أثت به فى الميسدان 
من كشوف لها قيمتهاء إلا أنه لم يزل أمامنا كثير من الغوامض والأمور التى 
يعتريها الشك فى هذا الميدان» حتى أن tS‏ العصر الرومانى» وهم مرجعنا 
الأكبر فى كل ما يتعلق بتاريخ الحضارات القديمةء لا يمدوننا إلا بمعلومات 
ha dla‏ فى هذا al‏ 

ولهذا ينبيغى فحص ذلك الموضوع بغاية الحذرء Y‏ كثيرا ما اتخسذت 
بعض الكشوف الأثرية المنعزلة أساساً لاستنباط نتائج وآراء عامةء شسم مسا 
لبشت أن زعزعتها وقضت عليها كشوف تالية. 
ثائيا : نبات البردى : 

كثر فى العصور القديمة- فى المياه الآسنة ومستنقعات دلتا Jal‏ — 
نبات سماء الإغريق بأسم بأبيروس Papyros‏ وهو اسم Y‏ يعرف له مغسزى: 
وينتمى هذا النبات إلى فصيلة النباتات المفصلية؛: وقد أصبح الآن نسادر 
الوجودء وقد استخدمه المصريون فى شتى الأغراضء ويعنينا هنا من هذه 
الأغراض استعمالهم لساق هدا النبات» وهى مثلثة الشكلء قد يصل ارتفاعها 
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إلى عدة أمتارء وكانوا يشقون لباب هذا النبات إلى شرائح رقيقة للغاية» شسم 
تضغط وتصف صفوفا الواحدة بجانب الأخرىء وبعد ذلك يوضع فوقها طبقة 
أخرى من الشرائح» بحيث تكون متعامدة مع الأولى؛: ثم يطرق بالمطرقفة 
على هاتين الطبقتين المتعامدتين من الشرائح إلى أن تلتصقاء ويبدو أن 
العصارة الصمغية الكائنة فى هذه الشرائح: كانت تساعد علسى التصساق 
الطبقتين: كما يحتمل أيضا أنهم كانوا يستعملون صمغاً خاصاء de y‏ أى 
حال» فإن الالتصاق كان قويا بدليل المتانة التى لم تزل تحتفظ بها إلى اليسوم 
معظم أوراق البرى: رغم مرور قرون عدة على صنعها. 

ويبدو أن ورق البردى دخل فى طور التصنيع منذ عهد مبكر» حتسى 
أنه كان يباع كما يباع الورق فى وقتنا هذاء أى في مجموعات كبيرة وفسى 
حزم" أو "بالات" يقطع منها Lad‏ بعد الحجم المطلوب حسب الحاجة. 

وبوجه عام كانت تستخدم قطع من اليردى يستراوح طولها بيسن 
6 سدسنتيمتراء وإن يكن قد عرف فى العصور المتأخرة plant‏ تصل إلى 
كلاثة أضعاف هذا الطول. 
ثاثا : الكتاب المصرى القددم : 

تميزت AMS‏ أنواع البردى» سواء CAST‏ من النوع الهيراطيقى الذى 
يرجع إلى أقدم العصورء أو كانت من نوع أقل يرجع إلى عصسر أحسدث 
بصفة عامةء ¿q y‏ الاختلاف القائم بين وجهى الورقةء وهذا OY‏ أمر 
لابد منه بسبب وضع طبقتى الشراتح البردية متعسامدتين إحداهما على 
الأخرى» ويسمى الوجه الذى صفت فيه الشرائح A‏ باسم وجه الورقة 
(Recto)‏ وهو الوجه الذى كان يكتب عليه فى العادة أمسا الوجه Y‏ 
المعروف باسم ظاهر الورقة Verso‏ والذى صفت فيه الشرائح رأسيةء فإنه 
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نادرأ ما اإستخدم فى الكتأبةء هذا وإن مادة البردى المرنسة كسانت alas‏ 
للطى . 

وإذا ما طوى البردى فى أدراج أو لفافاتء فإن وجه الورقة يكسون 
إلى الداخلء» فى حين أن ظاهرها الذى لا يكتب عليه يكون الغلاف الخارجى. 

والكتاب المصرى القديم كان على شكل درج أو لفافة وإذا ما أريد 
قراءته؛ كان لابد من نشر (أو فرد) اللفافةء حثى تظهر الكتابة تدريجيا. 
رابعا : أدوات الكتاية : 

استخدم المصريون للكتابة سأقا من الغاب» كان يبرى بريا مسائلاء 
بحيث تسهل الكتابة بها كتابة غليظة أو دقيقة تبعا لاختلاف توجيههاء ومع 
هذا فقد بدىء منذ القرن الثالث قبل الميلاد باستعمال قلم مبرى بريا ¿logos‏ 
Ss‏ يسمى بالقلم Calamus‏ وكان هذا القلم يسمح بالحصول عنسى كتابة 
أكثر دقةء صارت منذ ذلك الحين شائعة الاستعمال» Lol‏ المسطرة الى كانت 
تستخدم فى تسطير الأسطر والصفحاتء» فكانت كالقلم سواء بسواء جزء! لا 
غني عنه لكل ÚS‏ 

أما الحبر الذى كان يستخدم إذ ذاك فكان يصنع من الصتاج أو فحم 
الخشب مخلوطا بالماء والصمغء وكان أجود بكثير من الحير الذى نسستعمله 
اليوم. 
خامسا : الكتب الصينية القديمة : 

فى نفس ألوقت الذى كانت فيه ورقة البردى Babe‏ أساسية AS‏ 
وحددت بذلك الشكل الخارجى للكتاب المصرى- وهو شكل اللفافة اليردية- 
أزدهرت فى صقع ناء آخرء حضارة أخرى بلغت حدا مماثلا من الكمسال» 
وبدت أثاره فى فن الكتاب فى الأشكال AN‏ 
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: الخشبية‎ ISH 
تشمل بصفة خاصة‎ e كانت المواد المستخدمة إذ ذاك فى‎ 
بعد كتب عليها بالحبر بواسطة‎ Lady مدببةء‎ UL الألواح الخشبية ألتى تحفر‎ 

قلم من إلغاب الرفيع ولم ببق شىء يدكر من هذه المخطوطات الخشبية. 

؟-الكتب الحريرية : 
لم يقنع الناس بالألواح الخشبية» وبدأوا يستخدمون الحريرء ويكتبون 
عليه بأقلام من الغاب أو بفرجون من وبر الجمل» وامتاز الحرير بكثر من 
صفات البردى وخاصة من حيث مرونته وبريق سطحه وإن كان ¿ES‏ منسه 

‚Us 
: سادسا : ألواح الطين الآشورية البابلية‎ 

کان هناك — عدا مصر وألصين - مركز حضارى كبير وهو آشور 
els,‏ وترجع دراسة تاريخ الكتاب فيه إلى الألف الثالث ق.م. Cus‏ كسان 
يوجد الكتاب الأشورى البابلى الذى كانت حروف الكتابة فيه تحشر على 
ez lg‏ وهى لم تزل بعد لينة رطبةء وذلك باستعمال AM‏ غير حصسادة A Aa‏ 
الشكل مصنوعة من المعدن أو العاج أو الخشبء وإذا كانت كتابة البابليين 
والأشوريين قد إتخذت شعل الزواياء ويعرف بالخط المسمارى: فإتما يرجسع 
ذلك إلى المادة والآلة المستعملتين فى هذه الكتابة؛ وبعد الاتثهاء من الكتابة 
على الألواح؛ كانت توضع كاللين المجفف فى أفران كي تكتسنب صلابة. 

ويوجد على سطح بعض الألواح الكبيرة تقوب ch‏ تسم 
بخروج البخار منها أثناء عملية إنضاجها. أما عن أحجام هذه الألواح» فكانت 
متفاوتة تفاوتا كبير! وإن كان أغلبها فى حجم نصف الورقة من قطع الثمن 
العادى. وبصفة dale‏ كان ظاهر هذه الألواح- وهو إما مقعر أو مديبء 
„is‏ عليه كذلاك. 
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: الکتاب الإغربقى‎ : bashes 

ترجع أقدم أوراق البردى المعروفة لنا إلى القرن الرابع ق.مء ولا 
يز إل خطها محتفظا بصلابة الشكل التى كان عليها فى العصر السابق» كما 
عهدناها فى النقوش الحجرية» ولم يبق من لفافاأت هذه الحقب سسوى IAE‏ 
النادرء حتى أنه يصعب الوصول إلى نتائج عامة: ولا تأخذ la gles‏ فسى 
الزيادة والثبوت إلا منذ القرن الثالث ق.م. وذلك بالاعتماد على الكشضوف 
الغنية من البرديات الإغريقية التى عثر عليها فى مصر وأسسسيا الصغسرى 
بصفة خاصة خلال القرن التأسع عشر. 
امنا : نشأة الرق : 

استعمل الجلد للكتابة عليه فى DU‏ عدة منذ أقدم العصورء فاس تعمله 
المصريون القدماء وبنو إسرائيل والآشوريون والفرس» واس تخدمو! جلسود 
الماشية. ولم يكن هذا الاستعمال مجهولا لدى الإغريق النين سسموه باللفة 
الإغريقية باسم diphterai‏ وهى تسمية ما لبثوا أن أطلقوها بعد ذلك u‏ 
مواد أخرى استخدمت للكتابة. على أنه لم يبدأ بتجهيز الجلد تجهيزا يجعله 
أصلح للكتابة إلا فى القرن الثالث ق.م. ويرجع الفضل فى هذه الطريقة 
الصناعية إلى مديئة برجاأموس» حيث كانت تجرى على نطاق وأسع؛ لدرجة 
أنه اشتق من اسم مدينة برجاموس لفظ Pergamineum‏ أو Parchemin‏ 


للدلالة على الرق. 
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تاسعا : حلول الرق محل البردى فى الكتابة : 

كان استعمال الرق فى البدايةء قساصرا على الرسائل GA‏ 
والمذكرات الموجزة وغير ذلك. وعلى مر الزمن» خطا اس تخدام السرق - 
الذى سماه الرومان باسم Membrana‏ — خطوة جديدة إلى cole!‏ فاس تخدم 
فى doling‏ الكتب. ولكن استخدامه لم يعم إلا ببطءء Y‏ ظل يكافح فى هذا 
السبيل مدة ثلاثة قرونء قبل أن ينتصر على البردى تماما. 

ثم بدأ استخدام البردى فى الزوأل تدريجيا منذ القرن الرابع الميلادى 
ومع أنذا ales‏ باستخدام البردى بلا شك فى القرن الحادى عشرء فى اللفائف 
والأوراق البردية الخاصة بالديوان sa ll‏ فهي حالات BLE‏ يرجع السبب 
فى وجودها إلى غلو ثمن مادة أصبحت نادرة جدا. 
عاشرا : ظهور الکتاب غير المطوى : 

على الرغم من اعتياد الأقدمين استعمال الكتب المطوية: إلا أنه 
لاشك فى مساوىء هذا النوع من الكتبء وخاصة من ناحية A‏ اليومسى 
نهاء واستعمالها sa‏ 
حادى مشر ؛ تطورالكتاب المصنوع فى شكل کراس : 

وصلت lig)‏ بضع صفحات من هذه الكراساتء وهى ترجع إلى نهاية 
القرن الأول وبداية القرن الثانى الميلاديين. ولا جدال فى أن مخطوط ات 
الرق كانت معروفة فى هذا العصرء وإن كانت أقل تقديرا في ذلك ألوقت من 
لقائف البردىء وذلك من حيث استخدامها فسى صناعسة الكتب. وكسانت 
مخطوطات الرق تستخدم فى صناعة كتب صغيرة رخيصة؛ نتيجة GL Say‏ 
كتابة الرق من الوجهين» ولأئه كان فى الإمكان أن يتضمن مخطوطا صغير 
الحجم تسبياء نصا قد يتطلب لفافة طويلة أو عدة لفافات. 
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ثانى عشر : العنوان وترقيم الصفحات : 

كان الكراس فى تنظيمه؛ مماثلا للفائف» حتى إن تأخر وضع العنوان 
إلى نهاية gai‏ فى العصور الأولى من اللفائف إلى الكراساتء وذلك 
على الرغم من عدم وجود مبرر عملى لذلك» ولم يعم استخدام العنوان قى 
بدء الكتاب إلا فى بدلية القرن الخامس. 

ومع هذا فإن (ترقيم الصفحات) يبدأ حدثا جديدا clio‏ به الكتاب 
الكراسى الشكل 
ثالث عشر : أدوات الكتابة على الرق ; 

وكائو! يستعملون للكتابة على الرقء الناحية المجوفة من قصبة ريش 
الطيور الكبيرة كالنسر والغراب والأوز. وعن هذه الريشسة التسى عرفها 
القدماءء أخذ ريش الأوز فى العصر الحديث؛ ومن بعده الريسش المعدنية 
المستخدمة في عصرنا „la‏ 

أما الحير فكان تركيبه لا يختلف عن تركيب الحبر المسستعمل فسى 
Gos‏ البردىء ومنذ القرن الرابع الميلادىء استخدم إلى جانبه نوع أخر مسن 
الحبر المعدنى الأحمرء الضارب إلى السمرة. 

أما الحبر الحالى؛ فلم يستعمل إلا منذ القرن الثائى عشر الميسلادى» 
وكان يصتع من مواد الدباغة وسلفات الحديد. 
رابع عشر: الكتاب عند الرومان : 

بعد أن بسط الرومان سيادتهم على callal‏ وحملوا ثمسار الحضسارة 
الإغريقية ساروا أيضا فى ميدان الكتب على التقاليد الإغريقيةء قجلب قسواد 
الرومان إلى روما فى غنائم الحرب؛ مجموعات كاملة من ASH‏ الإغريقية» 
مما يدل على ألقيمة العظمى لهذه الكتب فى ذلك العصر . 
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خامس عشر : اختراع الورق فى الصين : 

Lan,‏ كأنت لفافات البردى وكراس الرق مزدهرين جنبا إلى جنب فى 
مكتبات الإمبراطورية الرومانية؛» كشفت الصين كشفا جديداء كان له بعد دك 
أهمية حاسمة فى تاريخ ألكتب فى الغرب. 

نجح تساى لون Tsai Lun‏ عام ٠١6‏ ميلادية» فى اختراع الورق 
وذلك باستخدامه فى إنتاجه مواد أقل غلاء من الحريسرء كقشور النياتسات 
وفضلات القطن الجاف» وشياك صيد السمك بعد أستهلاكها وغير ذلك: وما 
cul‏ أن نجح كشفه هذا نجاحا عظيماء بحيث أمكن كتابة عدد عظيم مسن 
المخطوطات على الورق فى غضون القرون التالية. 
سادس عشر : العرب أدخلوا الورق فى الغرب : 

إذا كان العالم الإسلامى قد أبدى كل هذا النشاط التقسافي والأديى» 
فإنما يرجع الفضل فى هذا إلى إمكانية الكتابة على مادة لم تكن أوربا تعرفها 
حتى ذلك الحين. ذلك GY‏ العرب فى أواسط القرن السابع المیلادی» كانوا قد 
TO ES ES‏ حتى التركستان» حيث وجدوا فى سمرقند الورق 
الذى كأنو! يجهلونه إلى ذلك الوقت. 

وكان يربط سمرقند ببلاد الصين طريق تجارى قديم» وعن هذا 
الطريق وصل اختراع الورق الصينى إلى الفرس؛ ثم ما لبث سر صناعصة 
الورق أن انتشر تدريجيا فى أنحاء الإمبراطورية العربية» إلى حد أنه وجدت 
فى القرن الثامن فى عهد هارون الرشيد ail nae‏ ال ورق ببخداد وبلاد 
e jell‏ وفي القرن العاشر وصلت صناعة الورق إلى مصر. 

وفى القرن الثانى عشر وصلت Active‏ الورق إلى أوريسا Loose‏ 
أدخلها العرب أنفسهم فى Du‏ أسبانياء حيث كانت طليطلة- بوصفها من أكبر 
المراكز الأدبية الأوربية من أوائل مدنها التى صنعت الورق. 
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سابع عشر ؛ تعريف فن الطباعة : 

الطباعة عرقا هى الف الخاص بنقل الكتابة أو الصور والرسوم وكل 
ما جرى مجراها على الورقء أو كل ما سد مسد الورق» وذلك بواسطة 
إجراء المداد على سطح قد هيىء بطريقة cold‏ ثم ضغط الورق على هدا 
السطح فيرتسم عليه ما أعد على السطح من كتابة أو رسوم. 

اخترعت (الطباعة بالحروف) وهى المطبعة الحديثةء وقد أختل فا 
المؤرخون فى مخترعهاء فزعم الهولنديون أنه (لورنس كوستر) المتوفى عام 
cal ۲‏ وأن La)‏ جوتئيرج) أحد Allan‏ سرق الاختراع وإنتحله adi‏ 
وأدحض (رولاند) هذا الزعم وقال أن (كوستر) La‏ كان صاحب فندق فقط؛ 
وذهب علماء الألمان وغيرهم -- وعليه الأكثرون - إلى أن مخترعها Lal‏ هو 
(جوتنبرج) وذلك فى 475 ١م.‏ وهو رجل ألمانى ولد بمدينة مينسس 
Mayence‏ بألمأنيا عام 1۳۹۷م. (وتوفي عام (ar EVA‏ 
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الفصل الراسع 
النطور التاريخي للمكسات 


مقد مك : 

المقصود من هذا الفصل هو إيضاح التطور العام للمكتباأت فسى 
العصور التاريخية المتتالية» وبيان مدى الخدمات التى كانت تقدمها وكذل..ك 
إلقاء بعض الضوء على طريقة التنظيم العام للمكتبات كلما كان ذلك ميسرا. 

ولما كانت المكتيات دائما مراكز لنشر المعرفة خلال جميع العصور. 
فلا شك أنها ترتبط ارتباطا وثيقا بنمو الحضارة الإنسائية» ودراسة تاريخ 
المكتبات وتطورها يمكننا من معرفة الكثير عن سبب من أهم أسياب نمو هذه 
الحضارة» ويمكن استعراض تاريخ المكتبات وتطورها AVIS‏ : 
أولا : مكتبات مصر الفرعوذية : 

نكاد لا نعلم شيئأ عن المكتبات المصرية فى العصر القديمء ولم يكن 
فى مصر أو غيرها تمييز بين مجموعات الكتب والمحفوظات» ولا غرو فقد 
اشتركت الكتب والوثائق فى شكلها الخارجی؛ وتطلبت الإجراءات نفسها ig‏ 
الحفظ. وكانت مكتيات العصر القديم فى مصرء كما كانت فى غيرها ملحقة 
بالمراكز الدينية أى بالمعابد والهياكل. هذا وقد وجدت بجوار طيبة مقبرتان 
تدل نصوصها على أن صاحبيها LIS‏ يحملان لقب AS‏ ودفن بها الأب 
وأبندء ولا ريب فى أنهما كاتا ينتميان إلى أكبر هيئة للعلمساء وهسي طبقة 
رجال الدين أو الكهنة. 
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ثانيا : المكتبات اليابلية والآشورية الكبيرة : 

كان البابليون شعبا محبا للكتابةء ولهذا كان لديهم بطبيعة الحسال 
مجموعات كبيرة من الألواح المحفورة: فلم يقتصر الأمسر على مدينسة 
نيبورعنامم8]1: بل تعداه إلى مدن بابل الأخرى مشل أروك Urule‏ وبورسيا 
¿uta © 8, Borsippa‏ وغيرها من المدن ألتي كانت ia js‏ 
الكبرى. 

وإذا أخذنا بما ذنكسره الجغرافي والمسؤرخ pili gill‏ مسترابون 
(الأمازى)ء فإن مديئتى أروك وبورسبا كانتا لا تزالان موجودتين فى عصو 
الإغريق. 

(¿A فى آشور فإن أشهر مكتباتها كانت مكتبات معابد آشور‎ Ul 
وقد أضيفت إلى مجموعات‎ Ninive ونینوی‎ Arbela واربل‎ Kalach 
نينوى ~ قبل سقوط الإمبراطورية الآ ورية بقليل» المكتية الضخمة‎ 
والمحفوظات الخاصة بالملك أشور بانيبال.‎ 

ويبدو أن هذه المكتبة؛ أنشأها الجد الأكبر للملك آشور بانيبال المسمى 
سرجون cfs Sargon 1 1 Al‏ لم تبلغ أوجها إلا فى حكم آشسور بانيبال 
نفسه؛ الذى أمر بأن يوضع بها نسخة 'مبوبة” من النصوص المستقاة من كافة 
محفوظات المدن والمعابد. وبذلك جعل من عاصمته هذه مركز! رئيسيا 
للعلوم الاشورية. 

على أن هذه المكتبة الملكيةء ما لبثت أن دمرها فى النهاية الميديسون 
69 والكلدانيون» على أثر غزوهم نينوى وإحرلقها عام 57١‏ ق-م. ولم 
تقض النار على هذه الألواح الطينية لحسن الحظ قضاءا تاماء وإن كانت قد 
شوهت بعضها بحيث تصعب قراءة كتابتها. ولا زالت ألواح og gah‏ محفوظة 
فى المتحف البريطاتى بلندن حيث تعد من pal‏ كنوزه الغالية. وقد توصلا 
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بفضل هذه الألواح إلى معرفة طيبة بحضارة الآشوريين القدماء وخاصة 
حيأتهم الدينية. 
E‏ : مكتبة الإسكندرية SSI‏ ؛: 

وكانت مكتبة الإسكندرية تحوى أعظم مجموعة من الكتب الأدبيسة؛ 
ولذلك فإن لها مكانتها العالمية بين المكتبات» وإذا استثتينا المكتبات الاشورية 
والمصرية القديمة فإنها تعتير أولى مكتيات العالم القديم. 

وقد Lal‏ هذه المكتبة بطليموس الأول LAY‏ قءم) وكسائت 
ملحقة بدار العاديات التى أوجدها بمثابة معهد للعلوم والعرفان» ولقد زاد فيها 
بطليموس الثاني (9 45-١" ٠‏ ؟ ق.م) الذى يقال أنه جمع لها LES‏ متعددة مسن 
جميع الأقطار المترامية حتى بلغت كتب المكتبة نحو مائة ألف من المجلدات 
عند وفاتهء كما بلغت من خمسمائة ألف إلى سبعمائة ألف مجلد عند حرق ها 
سنة EV‏ ق.م. خلال ثورة الإسكندرية سد يوليوس قيصسر انتصسارا 
لبطليموس الثالث عشرء وقد منيت مكتبة الإسكندرية بخسارة عظيمة عندما 
أحرقت وقت أن حوصر قيصر داخل المدينةء ولكنها أخذت تسترد بعسض 
مكانتها خلال الحكم الروماتى فى مصر»ء وفى أواخر الحكم الرومانى أخذت 
تقحل ويتسرب tell‏ الخراب نثيجة الإهمال المتو الي حتسى قضى de‏ 
البيزنطيون والأقباط عند دخول العرب مصر فى زمن حكسم عمرو بسن 
العاص سنة ٤١‏ 1م. 

أما ما أثاره بعض المؤرخين من أن عمرو ين العاص هسو السذى 
أحرق المكتبة أثناء الفتح الإسلامى للإسكندرية آخذا الأمر من الخليفة عمسر 
بن الخطاب فهذا القول Y‏ يوجد ما يدعمه علميا حتى ¿GH‏ 
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رابعا : مكتبة ملوك برجاموس 3 
هذه المكتبة التى نحن بصددهاء يرجع الفضل فى تأسيسها إلى ALS‏ 
أتالوس الأول cAttale I‏ وإن لم تزدهر حقيقة إلا فى age‏ الملك أميدسوس 
الثاني «Eumene‏ وهناك رواية يجب أخذها بحذرء وهى الرواية القائلة بأن 
ملك مصر فى مطلع القرن الثانى قبل الميلاد قد حرم تصدير البردى» لمفع 
مكتبة برجاموس من النموء حتى لا تنافس مكتبة الإسكندرية: على أن مكتية 
برجاموس لم تتل يوما شهرة مكتبة الإسكندرية مطلقا فى الوسط العلمىء 
حتى أنه يبدو أن أنطونيوس قد أهدى مكتبة برجاموس كلها إلسى كيلوبساتره 
لضمها إلى المكتبة المصرية الضخمة» ومع هذا فقد تركت مكتية برجأموس 
[ji‏ ملموسا فى تاريخ الكتاب» إذا صح ما ذكر عنها bale‏ من أنها كانت 
صاحية الفضل فى نشر استعمال الرق فى الكتابة. 
خامسا dl:‏ فى روما : 
1--المجموعات الخاصة : 
ظل عدد هواة المجموعات الخاصة فى روما يتزأيد تزايدا مط ردا فسيى 
السنوات الأخيرة من عصر الجمهوريةء وفى عهد الإمبراطورية أيضصاء 
حتى صارت هواية الكتب ميلا Lathes‏ فى روما. 
نذكر من بين هؤلاء cil sell‏ فى ag ne‏ الجمهورية خاصة لوكولوس 
Lucullus‏ الذى اشتهر أيضا بحياته المثرفة. وكلما تقدمنا فسى aga‏ 
الإمبرطورى كلما رأينا إطراد الترف فى ميدان الكتب» شأن سائر ميادين 
الحياة الأخرى» ولا عرو فقد صار من مستلزمات كل رومانى من أفراد 
الطبقة الراقية أن يكون لديه مكتبة ضخمةء كأداة لازمة لشهرة صاحبهاء 
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حثي قيل بوجود عدة مجموعات مكونة من YT‏ اللفافات المقسمة غالبا 
إلى قسمين رئيسيين؛ القسم الإغريقي والقسم اللاتيذى. 

: -المكتبات العامة فى روما‎ Y 
ولاشك‎ «Lele كذلك كان يوجد فى الامبراطورية الرومانية القديمة مكتبات‎ 
فى أن يوليوس قيصر كان يحذو حذو الإسكندرء عندما قرر تأسيس مكتبة‎ 
كان قد مات قبل أن يحقق‎ y فى عاصمة امبراطوريته»‎ cp gill من هذا‎ 
أول مكتبة رومانية عامة إلا من بحسده:‎ Lan هذا المشروع. بحيث أنه لم‎ 
ade ق.م أول مكنية‎ YA فى سنة‎ Lid الذى‎ Asinius Pollion بفضل‎ 
الإمبراطور أغسطس أنشئت فسى روما‎ age وفى‎ al في "معبد‎ 
il التى‎ Palatine مكتبتان كبيرتان أخريان هما “المكتبة البالاتينية"‎ 
فوق‎ Apollon بجوار معبد أبولون‎ Actium لتخليد ذكرى موقعة أكتيوم‎ 
قبل الميلادء والمكتيية الأوكتافية‎ YA فى سنة‎ Palatine ثل بالاتاين‎ 
الامبراطور التى أنش.ئنت‎ cual Octavia Lats! نسية إلى‎ 1 
فى ميدان الله مارس. وقد عين لكل مكتبة من هذه المكتبسات» مكتبى‎ 
يعاونه عدة معاونين وكان موظفو هذه المكتبات يسمون باللاتينية باسسم‎ 
GH ad وهاتان المكتبتان اللتان أسسهما أغسطلس» دمرتهما‎ ¿Librarú 
Palatine التي كانت شائعة فى ذلك العصرء وكانت نهاية مكتبة بالاتالين‎ 
Ar بعد الميلادء بينما أنتهت مكتبة أوكتافيا حوألى سسنة‎ ١6١ حوالى سنة‎ 
4.560 eli le) Domitian بعد الميلاد على أن الامبراطور دوميتان‎ 
علسى‎ ¿Capitole J fale بالاتاين» كما أضاف إليها مكتبة أخرى على‎ 
bis أن كل هذه المجموعات: ما لبث أن طغت عليها تلك المكتبة التى‎ 
ميلاديةء؛ وألتسى سسميت‎ ٠٠١ حوالى عام‎ Trajan ترأجان‎ ad i 
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باسم مكتبة أولبيا Ulpia‏ وکانت تضم — ضمن مجموعاتها- محفوظ ات 
الامبراطورية أيضا. 
ويقال أن عدد المكتبات العامة فى روما حوالى عام 77١‏ ميلاديةء لم يكن 
يقل عن YA‏ مكتبة عامةء كما كثر عدد المكتبات الممائلة فى الأقاليم 
تدريجياء ومن بين المكتيات ¿e‏ عرفناهسا من النصوص N‏ 
والحفريات المكتبة الكبرى التى أسسيها الامبراطور هادريان فى أثينا. 
سادسا : المكنبات البيرنطية فى العصور الوسطى : 
وجدت حضارة الإغريق القدماء فى الإمبراطورية البيزنطية؛ ¡Dio‏ 
أحتمت به من الدمار الذى هددتها به غزوات البرايرة: 
١-المكتبات‏ الامبراطورية : 
جاهد الامبراطور قسطنطين الأكبر فى القرن الرابع- كما فعل البطالمسة 
فى الإسكندرية من قبلسه - فسى أن يجعمل من بيزنطسة- عاصمة 
الإمبراطورية الرومانية الشرقية 5S ys‏ | للحضارة فى عصرهء da‏ أمكنه 
أن يؤسس بمعاونة علماء الإغريق- قبل أن يحرق المسسيحيون مكتبة 
الإسكندرية بعدة أجيال- مكتبة كان الأدب المسيحى فيها ممشسلا بتسبة 
قوية؛ وإن لم يمنع ذلك من أحتواتها على الكثير من الأدب غير الدينى. 
ولم تلبث بعد ذلك أن أنشئت مكتبة أخرى GU‏ غير المسيحية فى أيام 
جوليانوس الجاحد Julien I Apostat‏ « إن مكتبة الإمبراطور قسطنطين 
قد أحرقت فى سنة 7م. على أن هذه المكتبة ما لبقت أن أعيد ela gls‏ 
وإن ظل مصيرها بعد ذلك مجهولاء ويبدو مع هذا lg‏ عاشات حتى 
الحروب الصليبيةء وأن جزءا منها قد بقى إلى وقت استيلاء الأتراك على 
القسطتطينية سنة 2غ ١‏ ممأ يؤدى إلى إحتمال iguanas‏ إلى مكتبة السلطان 
العثماني الأول. 
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؟--مكتبات الأديرة : 
فى الأكاديمية التى أسسها قسطنطين فى Aba ju‏ انصرف العلماء بحماس 
إلى الدراسة. واشتغلوا فى الوقت ذاته بتسخ الآداب الإغريقية القديمةء وقد 
ig tial‏ الرهبان البيزتطيون هذا المثلء وظلت أديرت-هم طيلة العصسر 
الوسيط حصنا للثقافة الإغريقية. 
وأشهر هذه الأديرة دير ستوديون Studion‏ فى بيزنطة الذى بين رئيسه 
تيودر 6 فى القرن التاسع طريقة إدارة المنسخ Ay‏ 
والعشرين ديرا ألتى قامت حينئذ على جبال شبه جزيرة Athos gas‏ 
الصغيرة الواقعة على بحر إيجه. كذلك حوى دير سانت كاترين عند سفح 
جبل سيناءء مثلما حوى غيره من الأديرة العديدة مجموعات شمينسة مسن 
المخطوطانت. 
وقد كانت هذه الأديرة البيزنطيةء كما كانت مكتبات بيزنطة نفسها موردا 
N‏ للكشوف الأثرية A‏ قام بها هوأة جمع مجموعات الكتب 
فى عصر النهضة الأوربية الحديثة» وعلى الرغم مما عانته هذه الأديرة 
من أزمات وكوارث أصابتها على مر الزمن» وعلى الرغم من أنه لم يبق 
بها شىء تقريبا من مجموعاتها الأصلية القديمة: إلا أن ما بقى بها بعد 
ذلك يعتير اليوم إلى حد ما كنوزا ثمينة من بقايا القرون الأولى للعصر 
الوسيط وإن كانت هذه الآثار صعبة المنال لمن هم فسسى خسارج هسذه 
الأديرة. بطبيعة الحال. 
وكان من بين هذه الكشوف» ما قام به العالم واللغوى الألمانى تيشسندورف 
001 فى دير سانت كاترين .عام ٤٤۱۸ء‏ مسن إنقاد ثسلاث 
وأربعين ورقة من نسخة العهد القديم اليونانى من يد رهبان الدير» بعد أن 
كانوا قد اعتزموا إحراقها وهى لا تزال محفوظة إلى أليوم بمكتبة جامعصة 
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za‏ كان لهذا العالم نفسه بعد هذا بعدة سنوات حظ العثور علسى 
جز ء آخر من نفس هذا المخطوط؛ كما عثر أيضا على نسخة كاملة مسن 
العهد الجديد. وقد قدمها هدية لقيصر روسيا بمدينة سأن بطرسبرج Saint‏ 
Petersbourg‏ ليننجراد الحالية. وهذه النسخة الشسهيرة من الإتجيسل 
معروفة باسم “مخطوط سيناء Codex Sinaiticus‏ وهو يعتبر أيضا أقدم 
مخطوط إغريقى من القرن الرابع الميلادى» فضلة عن قيمته النادرة 
لاحتوائه على العهد الجديد كاملا. 
؟-المجموعات الخاصة ؛ 
ومن بين العلماء البيزنطيين الذين عرفناهمء العالم فوتيوس Photius‏ الذى 
عاش فى القرن التاسع»؛ وترك لنا موجز! قيما عن الأدب القديم فى قائسة 
كتبه المسماة (all Myriobiblon‏ بين فيها محتويات مجمو عة قدرها 
LOS TA.‏ قديماء كانت تحويها المجموعة التى كان يملكها. 
سابعا : المكثبات فى صدرالإسلام : 
بدأت الحركة للعلمية والأدبية عند العرب فى العصر الأموى حين بدأ 
الأمويون فى جمع وترجمة المؤلفات الإغريقيةء وكان خالد بن يزيسد بسن 
معاوية قد بدأ فى دراسة الكيمياء والطب الإغريقى والقبطى وجمع كثيرا من 
الكتب فى هذه الموضوعات؛ فهو بذلك أول من فكر من العرب في تكويسن 
ولما ela‏ العباسيون كانوا أول من أنشأً المكتبات بالمعنى الحقيقى 
وكأنو! فى عملهم من جمع الكتب وترجمتها مديئين للإغريق ele Wy‏ فقد 
امتازت مديئة القسطنطينية بأنها من أيام المسيحيين قد حفظت فى كنائسها 
علوم الأقدمين وخصوصا ما نقل إليها من مكتبة الإسكندرية قبيل استيلاء 
العرب على مصرء قلما بدأ العباسيون حركت هم العلمية استفادوا! منها 


re 


ونشروها من قبورها. وكان كثير من خلفاء الدولة العياسية شغوفين بألدرس 
والعلمء كما كان لهم ولع كبير بجمع المؤلفات القديمة والمعاصرة وترجمتهاء 
وكانوا أول من توسع فى نشر الثقافة الإغريقية توسعاً عظيماء فإن U‏ جعفسر 
المنصور كان أول من عمل ذلك فقد كان مع براعته فى الفقه مقدمسا فى 
الفلسفة Line‏ للعلم والعلماء. 

بدأت هذه الحركة العلمية المباركة بشكل وأسع وجسدى في زمن 
هارون الرشيد وأيدعت فى زمن أبنه المأمون الذى تم ما بدأه جده المتصسور 
فأقبل على طلب العلم واستخدم مهرة المترجمين فترجموا له بكل ما فسى 
اسمتطاعتهم: ثم كلف الناس قراءتها ورغيهم فى تعلمها. 

وكان من الطبيعى أن يتبع كل خطوة من خطى هذه العمليسة جمع 
الكنب والمؤلفات وتكوين المكتيات صغيرة وكبيرة: CSS‏ كثير منها عبسارة 
عن مجموعات خاصة مفردة لبحث أصحايها وأصدقائهم المقربينء ولكسن 
مكتبات الخلفاء وكبار رجال الدولة تحولت إلى مكتيات Ake‏ فالكتب التسسى 
نسخت بدقة وعناية وألتى اشتريت بمبالغ باهظة كانت محل عناية كبيرة فى 
حفظهاء ولقد أوصى بها أصحابها أن تحفسظ فى المسساجد والمزارات 
والمدارس حفظأ جيدأء ويعتنى بها لتكون فى متناول المتعلمين والطلبة فسسى 
الأجيال المقبلةء وكذلك أهدى أساتذة معاهد العلم مولفاتهم ومكتباتهم الخاصة 
لمعاهدهم آلتی كانوا يدرسون فيهاء كما كان بعضهم يوقف الكتب على رجال 
العلم. وطبيعى أن مجموعات الكتب كانت تختلف اختلافاً Las Lio‏ لهواية 
أصحابها ونو ع تخصصهمء وعلى العموم فإنه يعلم أن مكتبات الخلفاء كانت 
dale‏ وأما مكتبات رجال الحاشية الخصوصية فكانت كلها تقريبا فى الآداب 
بأتواعها المختلفة. 


Ud‏ المكتبات الكبيرة التى كانت فى المساجد ومعاهد الدينء فكسانت 

مكونة من كتب تبحث فى القرآن ومباحثه؛ والحديث والديانة والتصوف: وقد 

تضم إلى جانب ذلك LS‏ فى الجغرافيا والتاريخ واللغة وكل مسا له صلة 

بالدراسة الدينيةء وكانت كل مكثبة تضم إلى كتبها BS‏ | من المصاحف 
المخطوطة بالخط الجميل المنسق. 


ومن المحقق أن أول مكتبة كيرى تأمسست فى بغداد هى تلك التي 
أنشأها الخليفة المأمون سابع خلفاء بنى العيساس (at YA — at) 4A)‏ 
(ATT- AMY)‏ وذلك أنه أنشأ مجمعا tude‏ (أكاديمياً) أطلق عليه اسم “بيت 
الحكمة" وكان هذا المجمع يحتوى على مرصد فلكى ودار للكتب» وفوق ذلك 
فقد كان للمأمون خزأنة كتب خصوصية حوت كثيراً من الكتب النادرة. 

وقد عنى المأمون بتأثيث دار الكتب فأكثر من الخزانات لحفظ الكتب 
على رفوفهاء كما جعل فيها غرفسا متعددة للمطالعة والبحت والنسخ 
والاجتماعات الأدبية والموسيقية وغيرهاء وقد كانت الغرف جميعها LIE‏ 
الأثاث ومفروشة بالطنافس الثمينة. 

واشتهر من أمناء مكتبة المأمون ثلاثة أولهم سهل بن هارون بسن 
راهبون المتوفى سنة ١٠۲هسء‏ ويكنى بأبى محمد الدستحيسانى:» وثاتيهم 
الفتح بن خاقانء وثالثهم سلمان ويقال له سلمة وسلامة؛ وقد دونت أسماؤهم 
على e‏ كتب ES‏ باعتبار نهم أمناؤهاء وكانوا يلقبون بلقب بلقب (cala)‏ 
ولم يذكر أ ن أحدهم كان مساعداً للآخر. 

وفى سنة ١151م‏ - أسس سابور بن أردشير فى بخداد مكتبة للأبسساء 
وتلاميذهم الذين كانوا يدرسون بالكوخ» وللأسف الشديد فإن السلاجقة بعثرو! 
كتبها وأحرقوها بعد مضى سبعين Lalo‏ من إنشائهاء وهذه المكتبة تعطينا 


ri 


مثالا صالحا لنوع المكتبات التى أنشأها ola!‏ وفيها الكفاية لسسد حاجة 

وأسس تظام الملك الفارسى الذى كان وزير لاثنين مسن سسلاطين 
السلاجقة مكتية المدرسة النظاميةء وقد بقيت هذه المكتبة عدة قفرون على 
حالها دون أن يعبث بها أحد حتى الفتح المغولى سنة ١۸‏ ١م.‏ 

وأحسن ما يعزى لهذه المكتيات ما dia‏ من مكانة لما كأنت تحويسه 
من الكتب المتضمنة لعلوم تلك القترة من الزمن؛ ولم تكن المكتبات مخازن 
تكدس فيها الكتب ولكنها كانت مجالاً لاجتماع الأدياء ورجال العلم والأطباء. 

كذلك لم تكن الكتب فى عهدة من لا يعرفون طرق الانتفاع Y os‏ 
كان يضطلع بعملية الكتب رجال جبلوا على حب الكتب ويعرفون ما تميسل 
إليه نفوس الطلاب وما يفيدهم» وكاتوا يسافرون لاستحضار الكتب الثمينة: 
وكانت وظيفة أمين المكتبة فى العصر العباسى مركز ممتازا وكسان أميسن 
المكتبة ينتخب من الأساتذة أهل العلم. 
ثامنا : المكتبات فى الأئدلس : 

لم يقتصر الاهتمام بالمكتبات على البلاد الإسلامية بالشرق بل pal‏ 
الخلفاء كذلك فى الأندلس بإنشاء المكتبات» وكان أهم مكتبة أنشئت هناك هى 
تلك التى أنشأها الخليفة المستنصر بقرطبة a VIVO)‏ وقد زخرت هذه 
المكتبة بكثير من المصنفات فى مختلف العلوم والفنون وقد بلغت فهارس 
دواوين الشعر التى حوتها هذه المكتبة أربعة وأربعين كراسة كل منها فسسى 
عشرين ورقة. 
تاسعا : المكتبات فى مصر الإسلامية : 

lia الخلفاء الفاطميون ووزراؤهم بجمع الكتب النادرة فى‎ el 
إلى‎ ALVA العلوم وخصوصاً بعد أن حول يعقوب بن كلس الأزهر سنة‎ 


جامعة تدرس فيها العلوم والآداب بعد أن كان مقصورا على إقامة الدعوة 
الفاطمية الشيعية: وقد أسس الخليفة الحاكم فى ستة اهل (5١٠٠م)‏ دار 
الحكمة على مثال أختيها ببغداد وقرطبة وألحق بها مكتبة أطلق عليها اسم 
fa)‏ العلم) حوت ما لم يجتمع مثله فى مكتبة من المكتبات. 

ولم يقتصر الأمر على أقتناء الكتب بل كانت تمهد سسبل الراحسة 
للمترددين والمطالعين بأن تفرش لهم الطنافس ويمسدون بسالحير والأقسلام 
وألقر «dal‏ 

وكانت مكتبة دار العلم هذه og sind‏ على رفوف حول جدران مجلس 
عظيم؛ والرفوف مقطعة بحواجز وعلى كل حاجز يناب مقفسل بمفصسلاات 
وقفل» وفيها من أصناف الكتب ما يزيد عن مائتى ألف كتاب من المجلدات 
فى الفقه والنحو واللغة وكتب الحديث وغير tlh‏ وكان على كل باب خزانة 
ورقة ملصقة مكتوب عليها ما تحويه من كتب أو مصاحف كريمة. 

ولما صارت مصر إلى الدولة الأيوبية أبطل صلاح الدين المذهسسب 
الشيعى وأقام بها مذهبى الإمام مالك والإمام الشافعيء: ففى سنة OV‏ سسب 
بنى المدرسة الناصرية بجوار الجامع العتيق للمذهب a‏ كمسا cmd‏ 
المدرسة القمحية بقرب المدرسة الناصرية وخصصت للمذهب ¿Sl‏ وبنى 
المدرسة السيوفية وخصصت للمذهب الشافعى أيضاً. 

وقد حذا حذو صلاح الدين خلفاؤه حتى بلغت عسدة المدارس فى 
آخر الدولة الأيوبية خسا وعشرين مدرسةءوكان يجعل فسى كل مدرسة 
خزائن الكتب التى تشتمل على المصاحف وكتب الحديث والفقه وغيرها. 

وفى سنة ٠48هه..‏ بنى القاضى الفاضل عبد الرحيم بن على البيسانى 
المدرسة الفاضلية بالقاهرة فى درب ملوخية بجوار co as‏ وكان يقتنى ل هذه 
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المدرسة ألكتب من كل فنء ويقال إن عدد ما كان بها من كتب A‏ ألف 
وأربعة وعشرين ألف مجلد. 

وقى سنة 727 ه بتى الملك الظاهر بييرس المدرسة البيبرسسية 
وجعل بها خزانة للكتب تشتمل على أمهات الكتب في سائر العلوم. 

وشي سنة +14 La a‏ الملك المنصور قلاوون الألفى Al‏ 
المدرسة المنصورية والقبةء وكان بالقبة خزائة تحوى كيرا من الكتب فى 
أنواع العلوم مما وقفه الملك المنصور وغيره. 

وفى سنة ”.لاه أتم الملك الناصر محمد بن قلاوون المدرسة 
الناصرية التى كان قد بدأ فى إنشائها فى age‏ السلطان العادل زين الديسن 
كتنغا المنصورىء وكان فى هذه المدرسة خزأنة كتب جليلة استمرت عسامرة 
بالكنتب هدة سنين. 

وفى سنة ١۹‏ ۷ه Lal‏ الأمير علاء الدين طبسيرس الخسازتدارى 
المدرسة الطيبرسية بجوار الجامع الأزهر وكأن بها خزائة كتب زاخرة. 

وفى سنة ١5لاه LAS‏ الأمير سعد الدين يشير الحمدار النساصرى 
المدرسة البشيرية خارج القاهرة فى بركة الفيل يحكر الخازن» وجعصل بها 
ad pA‏ كتب كبيرة. 

وفى سنة لا ةلاه Ligh‏ الأمير جمال الدين محمود ين على 
الاستادارء المدرسة المحمودية خارج باب زويلة» وألحق بها خزانة كتب لا 
نظير لها فى مصر والشامء وكان لا يخرج لأحد منها UES‏ إلا أن يكون فى 
المدرسة. 

وليسث هذه جميع المدارس التى كانت موجودة في تلك الأزمنة ولكن 
كان يوجد كثير غيرهاء وكانت ترثب في كثير من هذه المدارس دروس فسى 
المذاهب الفقهية المختلفة. 
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ماشرا : المكتبات فى مصر الحديثة : 

وجه محمد على اهتمامه بالتعليم لخدمة الجيشء فأنشئت أنواع مختلفة 
من المدارس مثل مدرسة القشسون والصنايع ومدرسة الطب ومدريسة 
المهندسخانة والمدارس العسكريةء وفى أيام اسماعيل أنشئت أنواع أخرى من 
المدارس مثل مدرسة الإدلرة ومدرسة دار العلوم ومدارس AÑ‏ 

ومع التوسع فى التحليم وزيادة عدد المدارس والتلاميذ وكذلك دخول 
الطباعة مصر apd‏ أن المكتبات بشكلها الحديث قد أخذت تظهر هي الأخوى 
وتتطور. 
حادى عشر : مكدبة الأزهر : 

وتعتبر مكتبة الأزهر أيضاً من أعرق المكتبات العربية فى مصسر؛ 
فقد بنى القائد جوهر فاتح مصر الجامع الأزهر فى أواسط A‏ الرابسع 
للهجرة: وكان العلماء المسلمون يوقفون مؤلفات هم الخطية علسى منفعة 
المسلمين» وكأنت هذه المؤلفات تودع فى دور الكتب العامة أو مكتبات 


المعاهد والمساجد ومنها مكتبة الجامع الأزهرء وقد نتج عن ذلك أن أصبحت 
مكتبة الأزهر زاخرة بعدد وافر من المخطوطات؛ وكانت هذه المولفسات 
موضمع استفادة الكثيرين من الأساتذة والطلاب» واتسعت المكتية على مر 
السنين؛ وكانت الكثب متروكة للذمة وحدها مما عرضها للعبث» وقد تنيه 
رجال الأزهر بعد ذلك ففى سنة VE‏ 1ه -۱۸۹۷م رؤى تنظيم N‏ 
ونوحيد مكتبته. 

وقد أمكن OY!‏ حصر ما تبقى من كتب وسجلت في سجلات رسمية 
وأضيف إليها من المؤلفات الجديدة الشىء الكثيرء ويتم حالياً تنظيمها بأساليب 
التنظيم الحديثة من تصنيف وفهرسة واستخدام الحاسب الالى. 
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ثانى عشر : دارالكتب المصرية : 

وتعثبر دار الكتب المصرية من أعرق وأعظم المؤسسات AU‏ قدمت 
ولازالت تقدم خدمات مكتبية منتظمة» iS y‏ هذه الدار قد أسسست سنة 
BPAY‏ نتيجة لجهود المرحوم على cell lie Lily‏ وقد جمع لها كتير من 
المخطوطات والكتب التى كانت موجودة فى المساجد والأضرحة والمدارس 
وغيرهاء كما أضيف إلى ذلك بعض المطبوعات والمخطوطات التى اشترتها 
الحكومة؛ فبلغ عدد ما جمع فيها من الكتب نحو ثلاثين call‏ مجلدء وذلسك 
يخلاف الاآلات الهندسية والرسومء وقد فتحت للجمهور للقراءة والاس تعارة 
مشاهدة المعروض فيها من CNY!‏ فى ¿LAVA JAY [YE‏ 

وقد ضمت إلى دار iS‏ مكتبات خاصة كثيرة مثل مكتبة مصطفسى 
فاضل سنة 4895 ام ومكتبة قولة سنة 1419 ومكتبة خليل أغسا والخزانسة 
A pail‏ وغير ذلك من المكتبات الخاصة. 

وقد مر على الدار dia‏ إنشائها عهدان» أولهما age‏ الإدارة الأجنبية 
منذ نشأة الدار حتى سنة 514 cal‏ والعهد الثائى هو age‏ الإدارة المصرية 
حيث بدأت بتولى الدكتور أحمد لطفى السيد سنة 1910 ولا تسزال لاان 
تديرها الأيدى المصرية على أحسن النظم المتبعة في المكتبات الكبيرة chs‏ 
تقدم لقرائها خدماتها بدرجة عالية من الكفاءة. 

وتؤدى دار الكثب المصرية بالقاهرة مهمتين الأولى وهى على أساس 
كونها مكتبة قومية تجمع التراث العلمى والثقافى والقومى وتنظمه وتع رف 
بدء والمهمة الثانية هى تقديم خدمات مكتبية عامة بواسطة مقرها الرئيسسى 
وفروعها الموزعة على أحياء القاهرة وبعض المحافظات. 
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ثالث عشر ؛ المكتبات فى أواخر القرن العشرين وبداية القرن الواحد والعشرين : 

كذلك أخذت المكتبات بجميع أنواعها تتطور تطوراً كبيراً خسلال 
القرن العشرين وبداية القرن الواحد والعشرين خصوصاً بعد إنشاء قم 
الوثائق والمكتبات بكلية ANN‏ بجامعة القاهرة سنة .10 cal‏ والذى يقوم 
خريجوه Lila‏ بالعمل كأمناء للمكثبات فى جميع أنواع المكتبات طيقاً للنظسم 
العلمية الحديثةء كما تم إنشاء العديد من أقسام الوثائق والمكتبات أو أقسسام 
المكتبات والمعلومات فى للجامعات المصريةء وربط علوم المكتيات بعلسسوم 
الحاسب الآلى. 

وبجانب دار الكتنب وفروعها ill‏ تؤدى الخدمات المكتبية العامة 
يوجد فى كثير من عو pel‏ المحافظات مكتبات عامة تابعة لالمحافظات y‏ كذلك 
يوجد فى كثير من هذه العواصم مكتيات عامة ملحقة بقصور الثقافة التابعة 
لوزارة الثقافة» كذلك ظهرت خلال السنوات الأخيرة الخدمات المكتبية العامة 
في الريف gall‏ تقدمها المكتيات الملحقة بمراكز الشباب. 

وفى مجال المكتبات المدرسية فإنه يمكن القول أنه نثيجة لجهود إدارة 
المكتبات المدرسية يوزارة التربية والتعليم فإن هذه المكتبات تطورت وز ادت 
زيادة كبيرة حتى أصبح لكل مدرسة أو معهد مكتبة مدرسية يشرف عليها إما 
أمين متخصص أو مدرب؛ وتقدم هذه المكتبات خدماتها للطلبة والمعلمين: 
وقد توسعت بعضها ففتحت أيوابها للجمهور للاطلاع والإعارة الخارجية: 
وكان لصدور لائحة المكتبات المدرسية عام ١505‏ أثر كبير فسسى نتشيط 
خدمات هذه المكتبات لما حوته من قواعد وأسس إدارية ومالية ويتوع خاص 
البند الرابع الذى نص على نسبة خصم للكتب التالفة والفاقدة فى حدود Yo»‏ 
من محتويات المكتبة. 
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وإذا أضيف إلى ذلك المكتبات المتخصصة التابعة للجامعات والمعاهد 
العليا والهيئات والجمعيات العلمية والهيئات الخاصة والمؤسسسات العامة 
وغير ذلك اتضيح مدى التطور العظيم فى المكتبات في مصر. 

ومن الملامح البارزة خلال العقدين السابقين ما تقوم به السيدة حرم 
رئيس الجمهورية من رعاية كبيرة للمكتبات وخدماتها والتوسع فيها وتدعيسها 
ماديا ومعنويء وبصفة خاصة المكتبات العامة ومكتبات الأطفال التى تطورت 
تطوراً كبيرا فى هذه الأيام فى مجال المقتنيات والتنظيم والتحول الآلى. 
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الفصل الخامس 
أنواع المكتبات 


أخذت المكتبات منذ بداية القرن العشرين تتبلور وظائفها طبقا 
للخدمات ألتى تؤديها لجمهور القراء واليساحشن»ء كما أخذت الحكوصات 
والهيئات العلمية تطور المكتبات Lad‏ لذلك» فأختلفت مسميأتها وتعددت. 
وفى هذا المجال نورد تعريفات مختصرة عن كل نوع مسن أنواع 
المكتباث محاولين على قدر ما اتسع لنا المقام أن نوضح الخدمات التي يجب 
أن ash‏ بها کل نو ع. 
وبصفة dale‏ تنقسم المكتبات إلى ثلاثة أنواع : 
١-المكتبات‏ العامة : وهى التى تخدم جمهورا غير محدد من القراء Sig‏ 
غالباً بالقارىء العادى» ويمكن أن تشمل المكتبة القومية. 
؟-المكتبة الخاصة : وهى المكتبة التى تخدم جمهوراً محدداً من المستفيدين أو 
¡didas ALA‏ 
؟-المكتبات المتخصصة + وهى التى تخدم تخصصاً محددا. 
ويلاحظ أن هذا التقسيم فيه بعض التعسف» ولكن الغرض منسه هو 
مجرد حصر أنواع المكتيات. 
أولا : المكتبات العامة : 
ا--نعريقها: 
أ- La‏ استتاداً إلى قانون خاص بها أو قانون سبق إصداره. 
ب-تفتح مجان لكافة الطبقات والأعمار. 
ج-تركز الاهتمام على استعمال ol yall‏ المكتبية وتقديم خدمات منتظمة. 
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دحتمول من الأموال العامة غالباً. 
؟-خدمات المكتبة العامة : 

أ-تقدم الثقافة والتعليم لجميع الفئاث سواء أكانوا أطفالا أو كبارا أو 
متعلمين أو مبتدتى التعليم» كما تساهم فى حملات مكافحة الأمية. 

ب-تقدم معلومات محددة وتجيب على أسئلة القراء والباحثين عند الطلب. 

ج-تشجع على الانتفاع المجدى بأوقات الفراغ عن طريق القراء للترفيه 
أو التسلية. 

د-تمد القراء والباحثين بالمعرقة وبالمهارات الفنية. 

gta‏ الإحساس الفنى Led‏ يتعلق بتذوق الفنون كالموسيقى والأدب. 

و-تساعد على نشر الأفكار التى تتضمنها موادها العلمية مما يدفع علسسى 
إحياء التراث القديم أو التقاليد العريقة أو نحو ذلك. 

*-المكتبات الفرعية : 

تكون المكتبة الفرعية عادة تابعة لمكتبة عامة رئيسية» وهي Lin‏ لخدمة 

منطقة محددة تكون يعيدة عن المكتبة الرئيسيةء وهى بذلك تقرب الخدمة 

المكتبية وتيسرهاء كما أنها قد تنشأ لخدمة بيئة خاصة (صناعية- زراعية 

Qu.‏ لها طلروفها وتحتاج لتو ع خاص من الخدمة. 

وتحتاج المكتية الفرعية لمقومات تضمن لها تجاحهاء لذلك فإنسه مسن 

الضرورى نزويدها Cale games‏ من المطبوعات تفى باحتياجات tito‏ 

كما يجب تزويدها بالعاملين الأكفاء الذين يمكنهم تقديم خدمسة خاصة 
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GY | lai‏ المكتبة الفرعية تعتبر جزءاً من المكتبة الرئيسية فإنسه كلما 

كانت سمعة المكتبة الفرعية طيبة كلما عاد ذلك بالخير علسى المكتبة 


الرئيسية. 
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:-المكتيات المتنقلة أو المتحركة : 
المكتبة المتتقلة هى مجموعة من الكتب تتقل فى إحدى السيارات المجهزة 
لهذا الغعرضء والمزودة بأرفف تسع مجمو عات من الكتب قد تصيل إلى 
ألفى كتاب أو أكثر. 
وتسير هذه المكتبات (السيارات) إلى المناطق الريفية غالبا والمحرومة من 
الخدمات المكتبية أو التى تكون الخدمات المكتبية فيها ضعيفة بحيسث لا 
تتمكن المكتبات المحلية من مواجهة الاحتياجات الخاصة She‏ احتياجات 
البيئة الزراعية أو البيئة الصناعية مثلا. 
وترتب خدمات المكتبات المتنقلة بحيث تيسر للقراء الحصول علسى ما 
يلزمهم من مطبوعات» ويكون مرورها بطريقة دوريةء وقد تتوسع A‏ 
خدماتها فتضع من الترتيبات ما يجعلها تمر على المنازل فى الأماكن 
المتطرفة أو المرتفعة. 

-المكتبات العامة Jul‏ + 
بجانب ما تقدمه المكتبات العامة للأطفال من خدمات من تخصيص مكسأن 
للأطفال أو تخصيص مجموعات معينة لهم فإنه يوجد مكتب ات عامسة 
للأطفال» ويعنى ذلك أن المستفيدين منها هم الأطفال فقط دون أية فسات 
أخرى. 
ويتحدد دور المكتبة العامة للأطفال فى توجيه JULY!‏ للقراءة للمتسة 
واكتشاف الذات وهذا هو الفارق بينها وبين المكتبة المدرسية. 

٦-الكتية‏ القومية : 
المكتبة القومية في أى بلد هى المكتبة التى تكون مسئولة عن جمع وحفظ 
الإنتاج الفكرى المكتوب بهذا البلد لصالح الأجيال القادمة» ويضاف إلسى 
هذه المسئولية الأساسية مسئوليات أخرى نلخصها فيما يلى :- 


£ Y 


أ-تجمع كل المطبوعات والمخطوطات وما يتصل بها من مواد تتعلق 
بالدولة سواء تشر في الداخل أو فى الخارج. 

ب-تكون مركز الإيداع القأنونى الذى يتم بمقتضى قانون الإيداع السذى 
يلزم المؤلف والطابع والناشر بإيداع نسخ محددة (عشرة مشسلا) فسى 
المكتبة Aga gall‏ من كل مطبوع يتم نشره وإلا تعرضحوا للمساعلة 
القانونية. 

¿e‏ وتحفظ of yall‏ المتصلة بالحضارة الإنسسانية وتغدو المصدر 
الرئيسى لإمداد العلماء وإلياحثين يما لديها من مصادر. 

د-تعد الببليوج ر افيا Aga all‏ 

هقد تكون 30 138 رئيسيا للعارة بين المكتبات في الداخل والخارج. 

و-قد تكون yo‏ 155 لتنظيم تبادل المطبوعات فى الداخل والخارج. 

وفوق ذلك فإن المكتية القومية يمكنها أن تقوم Las‏ يلى :- 

ز pai‏ خدمات خاصة بطريق مباشر أو غير مباشر إلى tá‏ معينسة 
كالمكفوفين أو البحارة. 

ح-تقدم الاستشارات والخدمات الفنية إلى المكتبات ألتى تطلب ell‏ فسى 
مجالات التنظيم وتصميم الميانى وما شابه ذلك. 

طسقد تنظم عمليات تزويد المكتبات المحلية يما يلزمها من المطبوعات 
الأجنبية بطريقة تعاونية لتوفير بعض الأموال وتيسير الحصول على 
المطبوعات. 

ى-تقدم خدمات مكتبية خاصة إلى الأجهزة التشريعية والتتفيذيسة مشسل 
مجلس الشعب ورئاسة الوزراء. 

ثانيا : المكتبات الخاصة ‏ المكتبة المدرسية : 
يمكن تحديد خدمات المكتبة المدرسية بصفة عامة las‏ يلى := 
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el ١‏ مشاركة فعالة فى المنهج الدر أسى. 
؟-تكمل المنهج المدرسى عن طريق شحذ التفكير وتوسيع الخيال. 
٣-تشجع‏ استعمال af gall‏ المطبوعة كمصدر للمعلومات. 
4 تيسر القراءة لغرض الترفيه. 
ه-تدرب الأطفال على الاستعمال الصحيح للمكتبة. 
تلقن العادات الاجتماعية الصالحة كضدبط النفس والاعتماد عليها و المبلدأة 
واحترام حقوق وملكية الغير. 
لا-تساعد أعضاء هيئة التدريس بتزويدهم بكل جديد شسى مجسال التربية 
و التعليم. 
ylais‏ | لاختلاف مستويات Jal yoy‏ التعليم AAS‏ قد أصبسح مسن 
الضرورى أن تتناسب المكتبة مع المرحلة التعليمية للمدرسةء ونتيجة لذلسك 
فقد أصبح لدينا ثلاثة أنواع من المكتبات هى :- 
١-مكتية‏ المدرسة الابتدائية : 
وهى ألتى تخدم الصغار البادثين وتقوم الخدمة فيها على الأسس الآتية : 
أحتيسر مكانا BEL,‏ مناسياً لأجسام الأطفال الصغار يساعدهم على 
الجلوس وللقراءة فى المكتبة. 
ب-تقتنى كتبأ ذات طباعة خاصة ورسوم جذابة تتناسب وأعمال وعقليات 
الصغار وتسهل لهم القراءة والفهم وتدريبهم على ad‏ المكتبة. 
ج-تسمح لهم بالإعارة الخارجية. 
د-تقتنى مر an)‏ ميسطة. 
Se era‏ ليساعد ويوجه الصغار. 


£4 


3 المدرسة الإعدادية‎ did Y 
dla yall GY نسبيأء ونظرا‎ Uae تعتير مكتية المدرسة الإعدادية تطور!‎ 
الإعدادية التى تلى المرحلة الابتدائية يبدأ فيها بالتوسسع فسى القراءة‎ 
ALA واستيعاب معلومات أكثر متصلة بالدراسات الاجتماعية والعلميةء‎ 
e بمجموعات متنوعة من المراجع‎ ll فإنه من الضرورى تزويد‎ 
أذهانهم إلى العالم المتحرك من حولهم. وتقوم مكتبة المدرسة الإعدادية‎ 

+ GN بالخدمات‎ 

أ-تخدم المناهج المدرسية. 

با-تقدم مجموعات من ab gall‏ العلمية المختفة للترفيه والقراءة الحرة. 
„Lüge‏ مجموعات مناسية من كتب ¿al al‏ 
pa‏ مجموعات من al gall‏ التى تساعد المدرسين فى التدريس. 
ه-ترشد التلاميذ إلى أحسن طرق أستخدام المكتية. 
وحترشد التلاميذ وتوجههم Lad‏ يقرأون. 

؟-مكتبة المدرسة الثانوية العامة أو الفنية (تجارية, زراعية, صناعية) : 
تعتبر المرحلة A, ll‏ بالنسبة للطلبة مرحلة استكشاف الخبرات والملكفت 
التى يتقرر على أساسها الاتجاه الدراسىء ولذلك فإن وظيفة المكثبة يجسب 
أن تكون مطابقة لهذه الظروف. فبجانب مساندة مكتبة المدرسة الثانوية 
للمناهج فإنها تعين المدرسين فى مجالات الخبرات التعليميسة الجديدة 
والاتجاهات والتطورات الحديثة فى التعليم وطرق التدريس Ante sig‏ 
الميول» كما تعين الطلبة فى مجالات دراساتهم من نأحيةء وفى مجالات 
ميولهم الشخصية وملكاتهم التى تتضبح غالبا خلال سن الدراسة الثانوية 
من ناحية أخرىء ويتحكم فى نجاح وظيفة مكتبة المدرسة الثانوية عوامك 
أهمها؛ الخدمات التى يقدمها المكتبى الكفء المتفرغ يمعاونة مدرسى LS‏ 
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مادةء وهذه المعونة يتوقف عليها إلى حد كبير نجاح أو فشل المكتبسة 
ويأتى بعد ذلك مجموعة المقتنيات فى المكتبةء ثم مدى معرفة التلاميسذ 
طرق استخدام المكتبة وإقبالهم على القراءة. 
ثالشا : المكتبات الخاصة التى تخدم منظمة معينة (وزارة: هيئة؛ 
شركة. .إلخ) : 
يوجد هذا النوع من المكتبات فى بحسض المنظمسات الحكومية أو 
الاقتصادية أو فى القطاع الخاص؛ وينحصر دور هذه المكتيات فى خدصة 
العاملين فى المنظمة» ففى الوزارة Whe‏ يكون المستفيدون هم العاملون فسى 
الوزارة دون غيرهم وبفئاتهم الإدارة العلياء الموظفون التنفيذنيون» العمال. 
وفى الشركة الصناعية Wie‏ يكون المستفيدون هم العساملون فى 
الشركة الصناعية «agility‏ الإدارة العليا والموظفون التنفيذيون» وألفنيون مسن 
العمال والمهندسونء ويكون على المكتبة توقير المقتنيات التي تسصاعد هذه 
lial‏ فى مجال الثقافة العامة والتسلية والترويج بجانب الكتسب الفنيسة ذات 


رابعا + المكتبات المتخصصة : 
هى ألتى تخدم تخصصا معينا والمستفيديون منها هم المتخصصون 


فى المجال» ولها أشكال عدة مثل : 
١--مكتبات‏ الكليات وتنحصر خدمانها فى الآنى : 
أ-مسائدة البرامج التعليمية فى النواحى التعليمية والأبحاث. 
ب-تقديم وسائل البحث فى أكبر عدد من حقول البحث lide‏ للتخصص. 
ج-تسمح لغير الطلبة بالاستفادة من الخدمات المكتبية. 
د-تعاون المكتبة الرئيسية للجامعة فى تدريب أمناء المكتبات الجدد. 
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(Sara‏ أن تقوم بعض المكتبات الجامعية ببعسض خدمات المكتبة 
القومية إذا كان ذلك أدعى إلى اليسر والفاعلية والاقتصاد. 
عوامل نجاح مكتبة الكلية الجامعية y‏ 
أ-وفاء المصادر العلمية التى تقتنيها المكتبة لمجالات البحت و التوسسع. 
ب-كفاءة الجهاز القائم بالخدمات AA‏ 
ج تنظيم المقتنيات. 
د-سمعة ألمكان ووقاء ral‏ 
La lia‏ بين المكتبة والسياسات التعليمية والإدارية. 
و-وجود تناسق بين مجموعات الكتب فى المكتية bay‏ يوجد فى مكنيمات 
٠-مكتبان‏ المعاهل : 
أن الفرق بين الكلية والمعهد ليس كبيراء إنه يتمثل فى أن نطاق الدراإسة 
بالمعيد يكون أكثر تحديد! aie‏ فى الكلية كما أن عدد الطلبة فى المعصهد 
أقل كثير! عن عدد الطلبة فى AUS‏ كما أن بعض المعاهد تكون سنوات 
الدراسة فيها أقل. إن المكتبة فى المعهد يمكن أن تتشايه تماما مع المكثبة 
في الكلية بالنسبة لوظيفتهأ وعوامل نجاحها. 
وهنا يجب أن ذتدبه إلى أن مكتبات المعاهد العليا لدراسات La‏ بعد 


الليسانس والبكالوريوس تدخل فى أنواع مكتبات التخصص الواحد el‏ 
ستتعرض لها فى فقرة A‏ 


*-مكتبة الجامعة (يطلق عليها فى مصر المكتبة المركزية) : 
إن الفارق الأساسي بين مكتبة الكلية أو المعهدء وبين مكتبة الجامعة هو 
أن الأولى تركز على المقتنيات اللازمة ad‏ احتياجات الكلية فى مسستوى 
ما قبل التخرج ولا تهثم بمواد البحث العلمى و البحثت المجدد إلا فسى 
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المرتبة الثانيةء Ld‏ مكتبة الجامعة فإن مسئوليتها تتسع لتشمل كل SAS‏ 
ومعاهد الجامعة؛ فإذ! ساندت المناهج فإن هذه المساندة ستكون عامة ليس 
على نفس المستوى من العمق والشمول الذى تقوم به مكتبة الكلية أو 
المعهد. 
ومن ناحية أخرى فإن مسئولية مكتية الجامعة تجاه طلاب pall‏ أسسلت 
العليا تكون مسئولية أساسيةء ويكون اهتمامها لمواد البحث أعمسق وأتسمل 
بحيث تتضح تماما وظيفة البحث العلمى فى مكتبة الجامعة ويصفة أساسية ما 
يتعلق بالحاضر والمستقبل. 
+ -مكتيات التخصص الواحسل (فى المعاهل الحلا ومراكسز البحث gal‏ 
والأكاديميات) : 
تخدم مكتبة التخصص الواحد هيئة علمية متخصصة فى أحد مجسالات 
المعرفة الإنسانية ويكون روادها عادة من العلماء والمتخصصين وتكون 


خدماتھا كما ¿de‏ :- 
أحتقتصر من حيث مجال التخصص على اهتمامسات التخصص A‏ 


تخدمها وما يرتبط بهذا التخصص من علوم. 

ب-تكون مصدر! للمعلومات العلمية والفنية الحديثة. 

ج-تكون مسئولة عن إمداد الهيئة التى تخدمها Los‏ يلزم من المعلومات وقد 
يمتد ذلك إلى الجمهور عن طريق المطبوعات. 

د-تكون المكتبة مكائا للأبحاث وفى هذا المجال قد يكون المكتبى مسئولا 
Lal‏ عن بعض أعمال التلخيص والترجمة وما شابه ذلك. 

ويوجد JS‏ التخصص الواحد ¿e‏ :- 

أ-المكتبة الفنية التى تخدم هيئة متخصصة أو بيئة صناعية أو اقتصادية حين 
تتركز فى بعض المناطق نسبة كبيرة من العاملين فى التجارة أو الصناعة 
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حيث تظهر الحاجة إلى وجود مكتبة لتقديم خدماتهاء وكلما زاد عدد القراء 

فإن ذلك يكون مبررا للتكاليف التى قد تنفق على هذا النوع من الخدمة 

المتخصصة. 

ويوجد عاملان هامان يجب أن نضعهما فى slic Yh,‏ عند إنشاء مثل هذا 

النوع من الخدمة المكنبية : 

aya |‏ عدد من الأنشطة التجارية والصناغية فى المنطلقة 

ب-وجود منظمة علمية ذات نشاط تعليمى أو تدريبى يمكن أن تجرى فيها 

بعض الأبحاث والدراسات. 
ويمكن أن تجمع فى هذه المكتبة أنسواع خاصة من المعلومسات 
الضرورية لمثل هذه ألهيئة مثل الأدلة الصناعية والتجاريسة والاقتصادية 
والتقارير والنشرات والدوريات المتخصصة والقواميس والمسسواد الس معية 
والبصرية. 
4-مراكز التوشيق : 
يقوم مركز التوثيق بخدمات متخصصية فى أحد المجالات العلمية وقد 

تتشابه هذه الخدمات فى بعض النواحى مع المكتبة المتخصصةء كما has‏ 
فى نواح أخرى. ويهتم مركز التوثيق أساسا بجمع وحصر كافة المعلومساأت 
فى المجال الذى يتخصص فيه حيث يقوم بتصنيفها وتحليلها والتعريفب بها 
ونشر مستخلصات عنها بين الباحثين والدارسين والعلماء. وفوق ald‏ مركسز 
التوثيق بعمليات المكتبة المتخصصة فإنه يقوم بعمليات cg pal‏ مثل الترجمة 
والتلخيص والتصوير والنشر والببليوجرافيا. ونظر! لما يتميز به مركز 
التوثيق من عمق فى تحليل المعلومات العلمية فإنه يستعين بالمتخصصين فى 
gall‏ ضو عات المخطفة. 
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الفصل السادس 
الخدمات المكتبية 


: demós 
إن جميع الخدمات التى تتم فى المكتبة هدفها الأساسي بطبيعة الصال‎ 
هو المستفيدونء» ولكن إذا نظرنا إلى هذه الخدمات نظرة تحليلية فستجد أن‎ 
بعضها يكون متعلقا بالمقتئيات» من ناحية إدارة العمل فيسها وتنظيمها‎ 
وتيسيرها للمستفيدين؛ كما أن بعضها الآخر يكون متصلا بالمستفيدين حيسث‎ 
تتم الخدمات لصالحهم مباشرة» وسنحاول فى الفقرات التالية توضيسح هسذه‎ 

الخدمات . 

أولا : اختيار الكنب : 

إن مدلول اختيار الكتب ليس فقط كما يفهمه البعض من أنه مجرد 
Lisl‏ الكتب إلتى تقتنيها المكتبة لتكون مجموعاتها وأفية باحتياجات القسواء. 
لكنه فى الحقيقة aad‏ من ذلك بكثيرء Y‏ أنه يتداول الاختيار للاغسراض 
الببليوجرافية ولإعداد قوائم القراءةء ولأغراض المعارض وغير ذلك. 

ii;‏ نظرتا إلى الإنتاج الهائل المتزايد من A e gdl‏ فى 
الإمكان تقدير ضخامة مشكلة اختيار الأنواع الصحيحة من الكتب ASS‏ 
١-أسس‏ الاختيار : 

أ-الاحتياجات الفعلية للقراء والباحثين. 

ب-تناسب الكت مع أهداف المكتبة ونوعها. 

ج- المبالغ المرصودة للشراء من ميزأنية المكتبة. 

có Ae gap‏ الموجودة فعلا فى المكتية. 
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ومما تجدر الإشارة إليه أن الهدف النهائى لعملية الاختيار هو 
الاستفادة بأحسن طريقة من المبالغ المرصودة لشراء الكتب للمكتية:؛ ومسن 
ناحية أخرى فإنه يجب الاهتمام بأن تكون المبالغ التى ترصد لشراء الكسب 
مذاسية لاحتياحات cl yall‏ الفعلية. 
۲-قواعد التتيييم : 
وعند اختيار الكتب فإنه تتبع قواعد عامة فى تقييم كل منهاء ونذكر هنا 
بعضها : 
A‏ يكون الكتاب مطلوبا ومناسبا لأكبر عدد ممكن من طوائف القراء 
(عمال - طلبة - إلخ) 
ب-كتب المراجع يجب أن تكون مؤلفة بواسطة متخصصين وأن تكون 
مطابقة AY‏ تطورأت العلوم. 
ج-أن يتضمن موضوع الكتاب فكرة أو نظرية مبتكرة لذلك فإنسه مسن 
الضرورى التأكد من مستوى معألجة الموضو ع» فهل استخدم المؤلسف 
الطريقة العلمية البحتة pasted al‏ طريقة أخرى تمكن القارىء من تفهم 
الموضوح. 
ه- أسلوب الكتاب و استعمالات الئحو والصرف. 
و-شكل الكتاب العام من Cum‏ حجمه وتجليده ونوع ورقه وطباعته وغير 
fll‏ 
ز gral‏ والرسوم والفهارس الكشافة والخرائط إلتى يحويسسها الكتساب 
ومدى توضيحها لمادة الكتاب. 
ح-مدى تخصص المؤلف فى المادة التى يعالجها الكتاب. 
ط-سمعة الناشر بالنسية GST‏ ألتى سبق نشرها. 


2٦ 


ى-الرجوع إلى القوائم التى تعرف بالكتب للنظر فيما إذا كان قد ورد فى 
إحداهاء ومن ثم يمكن معرفة رأى المتخصصين فيه. 
ك-التأكد من حداثة الكتاب وأنه آخر طبعة خصوصا فى كشب العلوم 
والتكنولوجياء وإذا كانت المكتية تقتنى طبعة سابقة من الكتساب فإنسه 
يجب التأكد مما إذا كانت الطبعة الجديدة تتضمن إضافات على أنه فى 
بعض الأحيان فان قِدَم الكتاب يكون له أهمية خاصة. 
ل-مناسبة تمن الكتاب يالنسبة لعدد القراء الذين يستفيدون Ade‏ 
م-التأكد من أن الكتاب لا يحوى ما يضر الصحة أو المجتمع. 
lag Y‏ الاختيار : 
أ-القوائم التى يصدرها الناشرون والتى تحوى عناوين الكت.ب وأسماء 
مؤلفيها وموضوعاتهم وبعضها قد يذكر نبذا عن كل كتاب. 
ب- القواكم الببليوجرافية التى تصدرها المكتبات الكبيرة والهيئات العلمية. 
ج- فهارس المكتبات. 
د توصيات القراء التى تكون غالبا إحدى الوسائل التى يمكن بها سد 
النقص الذى قد يكون فى A‏ مجموعة من الكتب. 
ثانيا : الشراء والتزويد 
عند البدء فى عمليات الشراء وتوريد الكتب فإنه مدن sor) all‏ 
مراعاة الدقة والحذر فى إجراء هذه العمليات المالية Y‏ أنه أى خطأ أو نقص 
فى إجراءاتها يعرض المتسبب إلى تحمل مسئوليته. 
وشم عمليات el pA‏ والتزويد dale‏ طبقا لقواعد أو قسرارات ماليسة 
a‏ فيها عادة أحوال وطرق وإجراءات cel pall‏ ويلزم Lo‏ الرجوع إلسى 
هذه cael sill‏ وتتم إجراءات الشراء والتزويد فى أجهزة الحكومة فى ج.م.ع 
طبقاً للائحة المخازن ولائحة المناقصات والمزايدات. أمسا فى الشركات 
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و المؤسسات العامة والهيئات العلمية فإنها تتم طبقا cell sll‏ خاصة بكل منهاء 
clad de,‏ المكثبات أن يرجعوا دائماً إلى هذه 0 سح للتصرف طبقا 


لتعليماتها. 
طرق الشرأء zur A!‏ 


١-الشراء‏ بالمناقصة. 
؟-الشراء بالممارسة. 
et „ar‏ بالأمر المباشر. 
4-الشراء المركزى عن طريق إحدى الوزارات أو المصالح الحكومية. 
ويلاحظ أن الطريقة الأساسية فى الشراء هى المناقصة ومع ذلك فإنه 
فى أحوال وحدود خاصة فإنه يجوز الشراء بالممارسة عن طريق لجنة تشكل 
لذلك بقرار من السلطة Ada‏ 
كذلك يجوز في الحالات الضرورية والعاجلة أن يتم الشسراء عن 
طريق الأمر المباشر إلى المورد لتوريد الأصناف المطلوية بعد أخذ موافقفة 
والكتب إلتى يطلب La gh yd‏ تكون غالبا ذات مواصفات محددة Is‏ 
عنوان الكتاب واسم المؤلف وتاريخ النشر ورقم الطبع.سة والثمسنء وهسده 
المواصفات يمكن الحصول عليها من قوائم الناشرين والمصادر البيليوجرافية 
الأخرىء ويمكن شراء الكتب بالأمر المباشر. 
وعند ورود الكتب المشتراة إلى المكتبة فإنها تراجع على صورة أمر 
التو ريد السابق إرساله إلى المورد؛ للتأكد من مطابقسة مواصفات SH‏ 
الموردة للمواصفات الموضحة فى صورة أمر التوريدء وكذلك التسأكد مسن 
سلامة الكتب من أى عيب أو تلفء ثم يؤشر على الفواتير بمسا يفيد ورود 
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الكتب إلى المكتبة وأنها مطابقة لأمر cay sill‏ وذلك حتى يمكن صرف قيمسة 
الفواتير يواسطة الجهات المختصة بالصرف. 
ag‏ : التسجيل والإضافة : 
تحتفظ المكثبات Lea ped‏ فى مصر بسجل للإضافة يسجل فيه جميع 
مأ يضمم إلى المكتبة من مفنتيات» ويتم التسجيل Bale‏ بترتيب ورود المقتنيات 
إلى المكتبةء ويتضمن القيد فى السجل بيانات عن Bald}‏ المسجلة مثل تاريخ 
الإضافة واسم المؤلف وعنوإن المطبوع واسم المورد وعدد التسسخ se y‏ 
الصفحات لكل نسخة والثمن وغير ذلك من البيانات. 
ويلاحظ أن البيانات الببليوجرافية تختصر فى هذا السجل إلى أقل 
قدر ممكن»ء ويستخدم سجل الإضافة فى اسستخلاص البيانسات الإحصائية 
المتعلقة بمصروفات المكتبة وعدد الكتب المضافة خلال فترة cls‏ وجردهسا 
و شیر HS‏ 
رابعا : التيادل : 
١-أن‏ تنظيم العمل فى قسم التزويد بحيث تتم عمليات التبادل وعمليات الهدايا 
فى قسم أو شعبة واحدة أمر له مبرره من ناحية التنظيم الفنى: وهو مسا 
تتبعه غالبة المكتبات الكبرى؛» إذ من الواضمح أن الهدايا التى ترد إلى 
المكتبة هى مورد من pal‏ الموارد التى يمكن اس تغلالها فسى عمليات 
التبادلء وهكذا فإن هاتين الوسيلتين من وسائل التزويد تكمل إحداهما 
الأخرى. 
١-إقتناء‏ مجموعة خاصة للتبادل : لابد لكل مكتبة تريد أن تتبادل» من أن 
يتجمع لديها مجموعة من at gall‏ غير مجموعات مقتنياتها المعدة للبحسسث 
داخلياء تستطيع أن تتبادل بها مع المكتبات الأخرىء وكلما كبرت هذه 
المجموعة المخصصة التبادل وزأدت قيمتها العلميسة كلمسا زاد إقبسال 
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المكتبات والهيئات الثقافية الأخرى على التبادل معهاء وكثيراً مسا تعمد 
المكتبة إلى عمل قائمة لمجموعاتها المخصصة للتبادلء والمصادر التسى 
تبني منها عادة المجموعة المعدة للتبادل كثيرة: وهي تختل.ف بأخثلاف 
نو ع المكتبة وحجمها وإمكاناتها المختلفة: وهي تتكون عادة مسن 
المطبوعات الخاصة بالهيئة التى تخدمها المكتبة» وما قد يهدى إليها مسن 
مطبوعانت» هذا بجانب المصورات للكتب وإلوثائق وغير ذلك. 
خامسا : الهدايا : 
إذا تأملنا بدقة تاريخ المكتبات نجد أن للهدايا دور مهمأ في ely‏ 
المجمو عات المختلفة التي تقتنيها المكتيات: بل إن بعض المطيوعات لا يمكن 
الحصول عليها إلا عن طريق الإهداءء لأنها لا تباع فى الأسواق؛ كما أن 
الكثير من المخطوطات ترد إلى المكتبات الأخرى الكبرى عن طريق الإهداء 
إذ كثيرا ما يفضل الذين يقتنونها أن يوقفوها على مكتبة من المكتبات الكبرى 
ليضمنوا بذلك صياتتها على مدى الزمن وحسن الانتفاع بها فى محيط البحث 
العلمى» إذ تقوم المكتبات بصيانتها وفهرستها وتبادل المعلومات عنها. 
ولعل أهم الأمور (ll‏ يجب العناية ببحثها فى clan} Alla‏ المجساميع 
E‏ من المطبوعات والمخطوطات أو غير ذلك هى : 
١-حاجة‏ المكتبة إلى المجموعة المقترح إهداؤها إذ AY‏ أن تكون هذه 
المجموعة صالحة لأداء غرض أو أكثر من الأغراض التى تهدف إليها 


؟-بحث الشروط التى يريد أن يشترطها مقدم إلهدية والاتفاق على صيغضة 
وأضحة لها. 


وأهم الجهات التى يمكن أن SS‏ البيئة الموجودة 
فيها المكتبة ذاتها والتى تخدمهاء فالمكتبات المدرسية والجامعية أهم مورد لها 
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من ناحية الأهداء هم الأساتذة والمدرسون الحاليون والسابقون وقدامى الطلبة 
من الخريجين الذين أصبح لهم فى الحياة أو فى ميدان البحث والتأليف شأن: 
Ld‏ المكتيات العامة فإنها تجد فى المؤلفين من أبناء المدينة وكذلك أثرياء 
المدينة وعلمائهأ وغيرهم من الذين جمعوا! المكتيات الخاصة خسسير مورد 
للإهداءء أما المكتبات القومية فإنها قد تجد من تشجيع بعض GUS‏ المواطنيسن 
النين يؤمتون برسالتهاء وكذلك من كبار العلماء والأثرياء الذين جمعسوا أو 
ورثوا مجموعات من الكتب موردا Lyle‏ للإهداء إذا أحسن الاتتفاع به. 

ومن هذا يتضح ضرورة الحاجة إلى رسم سياسة لتزويد المكتبة عن 
طريق تشجيع الإهداء وأهم العوامل فى ذلك : 

١-تشجيع‏ المؤلفين لإهداء المكتبة أنتاجهم الفكرى. 


be 
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-تشجيع الناشرين لإهداء المكتبة بعض ما يقومون بثشره مسن Y‏ 
٣-قيول‏ وشكر الذين يقومون بإهداء المكتبة دون طلب منها تشجيعا لهم 
على الإستمرار فى ذلك. 
#-تشجيع العلماء الذين جمعوا مكتبات أثناء حياتهم أو ورثتهم على إهداء 
هذه المجموعات إلى ASA‏ 
وقد تكونت فى كثير من البلاد الأوربية والأمريكية جماعات أصدقاء 
المكتبة» وتعمل JS‏ جماعة منها على مساعدة ¿ASA‏ تنتمى إليها يشستى 
الوسائل» ومن بينها محاولة اكتساب صداقة وتشجيع كبار الأغنياء والعلمساء 
الذين يمكنهم أن يقدموا التبرعات المالية للمكتبة أو ليهبوها المجموعات التسى 
يقذنوتها . 
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: التعاون بين المكضبات‎ : Lil 

١-الشراء‏ التعاونى والشراء المركزى : 
التعاون فى مجال المشثريات يحدث عادة فى محيط مكتيات الجامعسسات 
ومكتبات الأبحساث بحيث تتخصص كل مكثبة فى أحد فروع المعرفة 
وتحاول الحصول على كل مأ يمكن جمعه مما كتب في الموضوعات التى 
تشملها تلك الفروع: ومن ثم تتيح الانتفاح بهذه المطبوعسات GY‏ مكتية 
أخرى من مجموعة المكتبات الداخلة فى اتفاقية التعاون: وهذا الانتضمساع 
المتبادل يتم عن طريق تبادل الإعصارة بيسن المكتبات أى أن الشسراء 
التعاوني لايد من أن يكمله التعاون في مجال الإعازة. 

؟-تبادل المطبوعات والتخلص من النسخ المكررة : 
ننتقل بعد ذلك إلى نقطة متصلة اتصالا مباشرأ بعملية col pall‏ وهى تبادل 
المطيو عات فالشادل مصدر من le‏ المكتية: و المكتيات 
المتعاونة يمكنها أن تتبادل فيما بينها مطبوعاتها أو مطبوعات السهيئات 
„al‏ تتبعهاء وهذه المسألة تحدث منذ زمن بعيد فى البلاد المتقدمة» ولكسن 
الجديد فى هذا النشاط المكتبى هو تنظيم التعاون على أساس دخول عدد 
من المكتبات فى أتفاقيات تيادل المطبوعات بحيث ترسل قوائم بما تملكسه 
من مطبوعاتها الجديدة إلى هيئة مركزية أو مكتبة مركزية أو مركز 
قومى للكتب يتولى تنظيم هذا التعاون» فينشسر قوائم بأسماء الكتسب 
المعروضة للتبادل ويوزعها بين المكتبات المتعاونة. 

وثم نشاط تعاونى آخر وهو مكتبات التخزين. 

ومكتبة التخزين : عبارة عن مكتبة تنشأ فى إقليم أوفى مدينسة لتخدم 
تعاونياً عدد من المكتبات فى هذا الإقليم أو فى هذه المديتنة» وتساهم 
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المكتبات المتعاونة أحيائا فى تكاليف إنشائها وإدارتهاء وتتكون مجموعاتها 
من الكتب المستغنى عنها. فقبل أن تتخلص منها المكتبة بصفة نهائيسة 
ترسلها إلى مكتبة التخزين؛ فيتوفر بذلك حيز مناسسب فسى رفوف أو 
مخازن المكتبات» والكتب حين ترسل إلى مكتبة التخزين تبقى من حسسق 
القراء إن أرادوا الحصول عليها ولكن استعمالها يكون عادة تأدراً. 
إن بناء مكتيات التخزين يكون عادة أقل فى تكاليفه من المخازن العاديسة 
لمكتبة عادية فنوافذها قليلة والمسافات بين الرفوف قليلة أيضاًء إذ أن 
وضع الكتب Y Lee‏ يكون على أساس تصنيف موضوعى يل على أساس 
canal‏ وكلما تساوى حجم إلكتب أمكن الاقتصاد فى الحيز:ء وبطبيعسة 
الحال بها من الفهارس ما يكفل الاستدلال على كل مطبوع عند الحاجسة 
إليهء كما أن المكتبة الأصلية التى أرسلت الكتاب إلى مكتبة التخزين تظل 
محتفظة فى فهارسها Las‏ يشير إلى المكان لذلك الكتاب. 

؟"-التعاون فى مجال الشهرسة : 
حين تتعاون المكتبات فى مجال الفهرسة تجد أن أمامها Led yl‏ كثيرة من 
النشاط bad‏ من مجرد توحيد ald‏ الفهرسة:؛ وتتطور نحو الفهرسة 
المركزية أو التعاونية ثم تنتهى إلى تجميع ببليوجرافى منظم فى فهارس 
موحدة. 

*-تتبادل الإعارة يبن المكتبات : 
كثير من المكتبات تنظم Lad‏ بينها أتفاقا لإعارة كتبها كل منها us Ml‏ 
ولكن هذه الاثتفأقيات الفردية أمكن الآن الاستعاضة عتها فى بعض Di‏ 
المتقدمة باتفاقية إقليمية تشترك فيها كل مكتبات منطقة موحدة. وخاصسة 
إذا كانت هذه المكتبيات تطبق Lad‏ بينها نظاماً تعاونياً فى شراء الكشسب» 
تتخصص كل منها فى شراء كتب مادة بالذات أو مجموعة من المواد على 
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النحو الذى أسلفنا ذكرهء كما أن وجود فهرس موحد لإقليم بالذات da‏ 
فى الإمكان التوسع فى تبادل الإعارات بإنشاء مركز كتب مهمته تيسسير 
حصول كل مكتبة على الكتاب الذى تريده من المكتبات الأخرى الداخلة 
فى الإقليم وألداخلة فى اتفاقية الفهرس الموحد. 
ه--التصوير الفوتوغرافى للمطبوعات التى لا تعار : 
هذا المجال من مجالات التعاون فى الخدمة المكتبية قد يكون أبعد أثرأ فى 
تيسير البحث من مجرد تنظيم تبادل إعارة الكتب. ف_المجلات لا تعار 
والوثائق لا تعار والمراجع لا تعار والمخطوطات لا تعار . . . . هكسذا 
نرى أن جزءاً كبيراً من هذه المواد الممنوعة من التداول خارج المكتيسة 
معظمها مصادر أولية وأساسية البحث. ولما كان من غير المعقول أن 
ينتقل كل باحث إلى جميع المكتبات المحتوية على مصادر بحثهء لذلك 
وجب تنظيم وسيلة تنقل إليه هذه المصادر الممنوعة من الإعارة خسار ج 
المكتبات أو دور المحفوظات التى تملكها. هذه الوسيلة هسى التصوير 
بإحدى الطريقتين هما النسخ بآلات التصوير أو التسجيل الميكروفيلمي. 
5-التعاون قى مجال خدمة المراجع : 

حين يتقدم قارىء إلى قسم المراجع بسؤال من أسسئلة الاستعلامات أو 
بمشكلة من مشاكل البحث يحاول قسم المراجع Ley‏ فيه من أخصائيين ومذ 
لهم من خبرة بمجموعة المراجع الموجودة بالمكتبة أن يجدوا له الإجابة 
الصحيحة أو الكتاب أو المقال المناسب لتلبية طلبه. ولكسن حين تجد 
المكتبة أن مرجعا مطلوباً غير موجود بها وأنه من المحتمل أو من المؤكد 
أن يكون فى مكتبة أخرى فإنها تطلبه من هذه المكتبسة الأخرى فتكم 
الإعارة من مكثبة لمكتبة» ويمكن للقارىء أن يقرأ الكتاب المستعار dado‏ 
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سابعا : الفهرس ا موحد ؛ 

أ-تعريف الفهرس الموحد : 
يمكن تعريف الفهرس الموحد بأنه فهرس يجمع ما هو موجود من الكتسب 
أو الدوريات في عدة مكتبات سواء أكانت هذه المكتيات تابعة لجهة إدارية 
ولحدة أو تابعة لجهات إدارية متعددة ولقد ظهرت الفهرسة الموحدة لأول 
مرة فى filed‏ | عام ١5571‏ حيث وضع فهرس موحد للكتاب (إغير 
القصص) المقتناة فى مكتيات أندن. 
إن الفهرس الموحد يمكن أن يكون على المستوى القومى بأن يكون فى 
المكتبة القومية أو المركزيةء أو قد يكون إقليميا كما هو متيسع بالنسبة 
a‏ الإقليمية» كما قد يكون مطليا بالنسبة لمكتبسات منطقة 
محدودة: كما قد يكون متخصصاً فى مجاله مثل الفهرس الموحد للدوريات 
في مكتيات إحدى الجامعات. 
ومن المعروف أن القصص لا تدخل عادة فى مشتملات الفهرس cama gall‏ 
كما أن بيانات بطاقة الفهرس الموحد تكون عادة مختصرة إلى الحد السذى 
يساعد على التحقق من وجود كتاب معين مع بيسان أسماء المكتيسات 
الموجود فيها الكتاب» وتتكون هذه البيانات من مدخسل رئيسى بأسسم 
المؤلف» ثم عنوان للكتاب مختصراء ثم رقم الطبعة إذا لم تكن الأولى؛ ثم 
تاريخ النشرء وفى أسفل هذه البيانات تسجل أسماء المكتبات المشتركة فى 
الفهرس الموحد وقد تستبدل clad‏ المكتيات بأرقام تدل عليها أو رمسوز 
Aud ya‏ وفى حالة وجود الكتاب فى مكتبة أو أكثر فإنه توضع علامة أمام 
اسم المكتبة أو رقمها مما يسهل التعرف على المكتبات الموج ود فيها 
الكتاب. 


؟-فائدة الفهارس الموحدة : 

أ- يمكن الاستفادة الكاملة من جميع المواد الموجودة فى منطفسة Anime‏ 
بالنسبة لأى باحث فى هذه المنطقة. 

ب-فى حالة وجود فهرس موحد على المستوى القومى فإن ذلك يعيسن 
الدول الأخرى على التعرف على ما هو موجود من الكتب فى الدولة 
من ناحية ثم الأماكن الموجود فيها كل كتاب من ناحية أخرى. 

ج-أداة ميسرة يمكن بها التعرف بسرعة على مكان كتاب معين. 

د-يمكن الاستفادة من الفهرس الموحد فى حالة الاختيار إذ أن ذلك يساعد 
على عدم تكرار الكتب المرتفعة الثمن أو الدوريات. 

ara‏ الاستفادة من الفهرس الموحد فى حالة الرغبة فى التخلص من 

و-يمكن استكمال المجموعات الناقصة الثى تملكها بعض المكتبات. 

؟-إنشاء الفهرس الموحد للكتب : 

يكون إنشاء الفهرس الموحد على أساس اتقاق بين مجموعة من المكتبات 
تتعاون فى إنشائه ويتم ذلك بطرق مختلفة نذكر منها : 

أن تقوم أكبر المكتبات المشتركة فى المشروع بنسخ فهارسها فى شكل 
قصاصات كبداية للفهرس الموحد؛ ثم يمرر هذا الفهرس على المكتبات 
المشتركة مكتبة مكنذبة حيث تقوم كل منها بمراجعة هذا الفهرس على 
مقتنياتها مع وضع علامات على قصاصات الكتب الموجسودة لديهاء 
وعمل قصاصات للكتب الموجودة لديها وغير موجودة فى القفهرس 
is gal}‏ 

ب-أو قد تقوم كل مكتبة بنسخ فهارسها فى قصاصات مبين على كل منها 
اسم المكتبة ثم تتجمع هذه الفهارس فى مكان واحد حيث تدخسل في 
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ترتيب هجائى واحد طبقا لخطة توضمع لذلك ينتاج عنها الفسهرس 
can gall‏ وبالطبع يحدد رقم لكل مكتبة بنفس الطريقة السابق إيضاحهاء 
وقد يطبع هذا الفهرس ويوزع على المكتبات المشتركة فى المشروح. 
*-إنشاء الفهرس الموحد للدوريات : 

يمكن بالنسبة للدوريات أن يتم إنشاء الفهرس الموحد بطرق مختلفة نذكو 
منها: 

أ-أن تقوم كل مكتبة بإعداد قصاصات بمقتنياتها من الدوريات ثم ترسل 
هذه القصاصات إلى مكان مركزى حيث ترتب فى شكل فهرس موحد. 

ب-أو قد تعد قائمة حصر يجميع الدوريات التى يمكسن أن توجد فسى 
مجموعة المكتبات المشتركة فى المشروع؛ ثم تمرر هذه القائمة على 
المكتبات المشتركة حيث تقوم كل مكتبة ببيان مقتنياتها من كل دورية؛ 
أو إضافة أية دوريات قد لا تكون متضمئة فى القائمةء ثم ترسل هذه 
القصاصات إلى المكتبة الرئيسية التى تكون عادة مقسرا للفسهرس 
الموحد. 

sie‏ قد يكلف بعض المفهرسين بالمرور على المكتيات وعمل قصاصات 
بمقتنيات كل مكتبة من الدوريات ثم تجمع هذه القصاصات وترتب فى 
شكل فهرس موحد. 

0-مستلرمات الفهرس الموحد : 

ونظراً لما تتكلفه الفهرسة الموحدة من الجهد والمال فإن البعض يلجأ إلى 

اختصار بيانات الكتب والاكتفاء ببطاقة واحدة لكل كتاب هسى بطاقسة 

المؤلف وهذا بالطبع يقلل الفائدة التى يمكن الحصول عليها حين تكون 

بيانات الفهرس كاملة. 
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كثلك فإنه من الضرورى وضع خطة يمكن بها ضمان استمرار بقاء 
الفهرس الموحد When‏ لآخر الأوضاع فى المكتبات التى يخدمها وذلك 
ثامنا + دور المكتبة فى استقطاب المستفيدين : 

يوجد أنواع من المستفيدين : 

١-قارىء‏ عادى يذهب بنفسه إلى المكتبة للقراءة للتسلية أو السترويج 
وبالنسبة لهذا النوع فإن المكتبة لايد أن تعمل من أسساليب الاتصال 
المختلفة lei‏ وبين جماهيرها لتشجيعهم على التردد على المكتبة. 

؟-باحث يقوم بدراسة معينة ويتطلب بحثه الاطلاع على بعض tal pall‏ 
وبالنسبة لهذا النوع فإن المكتبة عليها أن تعرف بكل جديد من المراجع 
يرد إليها oly‏ تحاول بجميع وسائل الاتصال تعريف الباحثين Los‏ لديها 
من aal ye‏ حديثة. 

Gar?‏ الأفراد لا يهتمون بالقراءة ولا chan‏ وبالنسبة لهذا النوع فإن 
المكتبة عليها أن تعمل من خلال أساليب الاتصال المختلفة باس تقطاب 
هذا النوع ومحاولة الحصول على زيائن جدد للمكتبة. 
ويمكن الإشارة إلى بعض أساليب الاتصال إلثى يمكن أن تساعد فى 
هذا المجال. 

أ النشرات التى تقوم المكتبة بطبعها وتوزيعها على جماهيرها. 

¿A aa‏ يمكن أن تقيمها المكتبة لعرض الجيد من المطبو عات 
أو اختيار مجموعات معينة لتعريف المستفيدين بها. 

ع-الملصقات ll‏ يمكن أن تعلق فى أماكن يمكن أن يرتادها المستفيدون. 

د-الندوات والاجتماعات. 
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الفصل السابع 
مجموعات المواد فى المكتية 


أو : مقامة : | 
من المسلم به أن أى مكتبة ما هى إلا مجموعة من cal all‏ وكلما 
كانت هذه المجموعة وافية بأغراض جمهور المكتية كلما كان ذلك داعيا إلى 
قيام المكنبة بدورها الصحيح؛ ومن المهم أن تشير إلى المعايير العامة الشسسى 
يمكن أن تساعد المكتبة على أداء دورها الصحيح فى هذا المجال : 
١-مناسية‏ مجموعة at gall‏ لأهداف المكتية واحتياجات المستفيدين منها. 
slot Y‏ الدقة فى اختيار al yall‏ على أن يكون الاختيار متفقا مع قاعدة بناء 
المجموعات الفرعية فى المكتبة ومتطلبات المستفيدين المستمرة. 
٣-مراعاة‏ عنصر الجدة فى تزويد المكتبة بالمواد وخصوصا فسى مجال 
البحث العلمى المتجدد. 
ثانيا : قاعدة المجموعات فى ال مكتبة : 
لقد استقر تنظيم المكتبات على أساس أن المكتيسة تتكون من 
مجموعات کالاتی: 
١-مجموعات‏ حسب الشكل المادی من حيث كونها كتبا وغير كتسبء أو 
مجموعات ورقية ومجموعسات غسير ورقية: أو ile gee‏ وغير 
Cale galas‏ 
؟١-مجموعات‏ حسب الموضوعات والتي تتم نتيجة استخدام خطط التصنيف. 
-مجموعات حسب شكل الموضوع» ويعنى ذلك أن المجموعة يكون لس-ها 
موضوع ولكن يصرف النظر عسن الموضوع وتقسم حسسب شسكل 
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والدوريات وما شايه „Ab‏ 
وسنحاول خلال الفقرات التالية تقديم عرض عام عن كل نوع من 


ثالث : مجموعات المواد حسب الشكل المادي : 

١-كتب‏ وشبركتب: 

والكتاب فى اللغة : المكتوب؛ وفى المصطلح العام : هو فكرة أو مجموعة 
أفكار كانت فى عقل شخص ald‏ بالتأليف بينها وكتبها مرتبة فى عسرض 
منتظم ثم سلمها للناشر أو للطابع حيث تم طبع das‏ من النسخ» وأصبحت 
متاحة للجمهور عن طريق الشراء أو الإهداءء وإذا كان الكتاب صغير 
الحجم فى حدود أقل من 5٠‏ صفحة سمى ES‏ والكتب ترتب Sale‏ على 
الرفوف» Ll‏ غير الك فى المكتبة فهى أشكال أخرى من cal gall‏ مكل 
الخرائط والمسجلات الصوتية والأفلام السينمائية والميكروفيلم y ly‏ 
وما شابه ذلك؛ وکل نوع من هذه المواد له شكل مادى خاص يتطلب نو le‏ 
معينا من الأوعية ليرتب فيه. 

وينطبق ذلك على مصطلح مجموعات ورقية ومجموعات غير ورقية أو 
مطبو عات و غير ‚ale glas‏ 

؟-مجموعات حسب الوضوعات 

كما سبق أن أشرنا فإننا نستخدم dale‏ فى المكتبة إحدى خطط التصنيف 
لترتيب الكتب على الرفوف طبقا لأرقامهاء فإذا تم إعطاء كل كتاب رقا 
يعبر عن de pings‏ ثم رتبت الكتب على الرفوف طبقاً لأرقام التصنيسف 
هذه فإنه بطبيعة الحال ستتجمع كتب الموضوع الواحد فى مكان واحسدء 
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وتتحول المكتبة إلى مجموعات موضوعية تلقائيا يحيث تتكون كل 
مجموعة من كتاب أو أكثر. 
Y‏ مجموعات حسب شكل الموضوع 
إن خطة التصنيف Guiles‏ اتباعها للتصنيف الموضوعى فإنها أحيانا تتبع 
طريقة التصنيف على أساس شكل of gain gall‏ ومن أمثلة ذلك أن دوائسر 
المعارف لها أرقام خاصة فى خطة التصنيف ينتج عن استخدامها تجميعها 
فى مكان واحد طبقا لهذا المبدأ. 
ومن ناحية أخرى فإن المكتبة قد ترى أن تخصيص مكان واحد لمجموعة 
معينة خارج نطاق خطة التصنيف قد يكون له أثر أحسن فى تقديم الخدمة 
الأطفال أو مجموعة الدوريات أو مجموعة للرسائل الجامعية وهكذ!. 
رابعا : تعاريف لبعض أنواع المجموعات فى المكتبة : 
1-الکشب : 
إن الكتاب من ناحية مضمونه المعرفى قد يكون متخصصاً فى أحد فووع 
المعرفة الإنسانيةء وقد يكون كتاباً ثقافياً يتتاول عرضا عاما لمجال مسن 
مجالات المعرفة الإنسانية دون دخول فى التفساصيل ودون عمسق 
موضوعىء ويدخل فى ذلك كشب تبسيط العلوم التي تسير فى هذا الاتجاه. 
¿Jus att Y‏ : 
أن السلسلة هى مطبوع يصدر فى أجزاء is‏ قسد تكون مرتبطة 
موضوعياً أو غير مرتبطةء فى فترات زمنية غير منتظمة غالبا وعلسى 
ساس أن استمرار صدورها غير محددء ويدخل فى هذا التعريسف 
مطبو عات الهيتات كالتقارير السئنوية وسلاسسل دور التشر وسلامسل 


المؤلفين. 
YA‏ 


؟-.الرسائل الجامعية : 
إن الرسالة الجامعية (ماجستيرء دكتوراه) هى بحث علمى بواسطة بساحث 
فى سلك جامعى lila‏ لمنهج بحث محددء وبإشراف أساتذة متخصصين فى 
جميع مراحلهء وكل هذا يعطى الرسالة قيمة علمية كبيرة تجعل ها بحسق 
مصدراً Lala‏ من مصادر المعلومات حيث أنها تكون غالبا إسهاماً علميسا 
وإضافة حقيقية لرصيد المعرفة الإنسانية. 

¿add ya 
إن الدورى هو مطبوع يصدر فى فترات منتظمة علسى أجسزاء متتاليسة‎ 
وبحيث يأخذ كل جزء رقما مسلسلاً منتاليا + ويتميز المطبوع الدورى عن‎ 
السلسلة بأن نشره مستمر بدون احتمال التوقف؛ ويدخل تحت هذا التعريف‎ 
الصحف اليومية والمجلات الأسبوعية والشهرية والفصلية والسنوية‎ 
أنواع رئيسية من الدوريات.‎ BOG ويمكن التعرف على‎ 

أ-الصحف الإخبارية 1 
وهى تصدر عادة يوميا والقليل منها يصدر أسبوعياء وتهتم أساساً 
بالنواحى الإخبارية بصفة خاصة:؛ ولكنها بجانب ذلك نقدم جرعات من 
الثقافة الخفيفة فى مجالات الصحة والفن وإلبيئة وغير ذلك ln y‏ بالإضافة 
إلى دورها الهام فى التوعية يكل مشاكل المجتمع. 
وهناك نوع يسمى النشرات الإخبارية تصدرهسا الهيثات والسوزارات؛: 
متضمنة أخبارا عن أنشطتها وأنشطة العاملين فيهاء يمكن أن يدخل فسى 
هذا gs‏ 

ب-المجلات الثقافية : 
وهی تصدر Lye yaad UNE‏ والقليل منها يصدر شهرياً أو فصليأء وهى تقدم 
مستويات مختلفة ومتنوعة من الثقافة» وقد تكون المجلة» ثقافيسة عاصة 
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نتضمن مقالات ومعلومات عامة فى جميع مجالات المعرفةء في السياسة: 
فى الاقتصادء فى المجتمع إلخ وقد تكون متخصصة فى أحد المجالات 
السياسية أو الاجتماعية أو الصحية أو الرياضية أو الشباب أو ما شسسابه 
ج-المجلات المتخصصة + 
وهى تصدر غالبا كل ثلاثة أو أربعة أشهر أو سثوياء وتصدرهسا عادة 
مراكز البحوث العلمية والأكاديميسات والكليسات والمساهد الجامعيسة 
وتثضمن هذه المجلات مقالات علمية متخصصة فى مجسسال تخصئص 
الجهة ألتى تصدرهاء وتتميز هذه المقالات بالتعمق العلمى؛ والتعريف بكل 
جديد فى مجال التخصص: ويعتير ما ينشر فسى هذه المجاأالات مسن 
معلومات أحدث ما ظهر فى التخصصء لذلك يحرص المتخصصون على 
الاطلاع عليهاء مع ملاحظة أن الكثير من المعلومات ألتى تنشر فى هذه 
المقالات لا تنشر فى الكتب إلا بعد عدة سنوات ومن هنا تأتى أهمية هذه 
۵-دواثر المعارف العامة : 

إن دائرة المعارف مطبو ع يتضمن واحدا من الأعمسال الشاملة السذى 
يعرض جميع مأ توصل إليه العقل البشرى مسن المعرفة حت وقست 
صدورهاء فهى بذلك تحوى آخر كلمة قيلت فى أى مجال مسن مجالات 
المعرفة الإنسانية؛ وقد تكون دائرة المعارف محتوية على نوع واحسد أو 
isl‏ من فروع المعرفة الإنسائيةء وهذا التوع يطلق عليه موسوعات. 

وتتكون وحدآث دائرة المعارف من مقالات ممضاة من كاتبيها من العلماء 
المتخصصين» أو غير ممضاة؛ ويكون حجم المقالة متققا مع أهسداف 
الدائرة: فقد تكون الدائرة مكوئة من مجلد واحد أو أثنين مثلاء وهنا تكسون 
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المقالات مختصرة: أما إذا كانت الدائرة مكونة من عصدد كبسير من 

المجلدات فإن المقالات تكون بها الكثير من التفاصيل مما يتناسب مسن 

أهداف الدائرة. 

ومن الشائع أن يكون لكل أمة دائرة معارف تعبر عن مدى ما توصل ليه 

العقل البشرى فيهاء وذلك مل دائرة المعارف البريطانية وداثرة tt wall‏ 

الأمريكية وداثرة المعارش الفرنسيةء ودأئرة المعارف الإيطالية: ويمكسن 

أن نلاحظ أن كلا من هذه الدوائر لها اتجاهات خاصة بهاء كما أن كسلا 

منها تحاول إبراز جوانب معينة تثميز بها عن eg AY)‏ مثل الفنون فسى 

دائرة المعارف الإيطاليةء والاداب فى دائرة المعارف البريطانية ودائرة 

المعارف الأمريكية وهكذا. 

5- المطبوعات الحكومية 

تعتبر المطبوعات الحكومية فى الواقع مصدرا هاماً مسن مصسادر 

المعلومات فى أى دولةء إذ لا تقل أهمية عن المصادر الأخرى رغم أنها 

تعثبر مصدر عناء دائم لخبراء المعلومات وأمناء التزويد. 

وبمعايير الكم وحدها ريما كانت هذه المطبومات أكثر ددا مسن 

المطبوعات العادية وقد يكون من المناسب أن ندخل فى تعريفات تلك 

المطبوعات وبدون الدخول فى المناقشات المختلفة لهذا التعريف يمكسن أن 

نعول على التعريف الذى قرر أن المطبوع الحكومي يستمد هذه الصيفة 

من العناصر الآتية مجتمعة أو منفردة : 

أ- أنه مطبوع يحمل بيان طبع المطبعة الحكومية وقصد به أن يستخدم فى 
جهاز من أجهزة الحكومة. 

ب-أنه مطبوع يحمل بيان طبع مطبعة غير حكومية ولكن طبع لاستخدام 
جهاز حكومى وتحملت الحكومة تكاليف الطيع. 
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ج-قد يكون المطبوع من تأليف أو إعداد فرد أو das‏ أو جماعة خارج 
الهيئة الحكومية» ولكنه وضع بتكليف خاص من الهيئة الحكومية» أيسا 
كان مستواها وطيع من أجلهاء وكون المطبوع يحمل أسماءهم Y‏ يتفي 
أنه مطبو ع حكومى. 

د-يوزع بطريقة رسمية خلال العمل الحكومى. 

والمطبوعات الحكومية تقع فى الأنواع الآتية : 

أ-التقارير الإدارية 

ب--التقارير الإحصائية. 

ج-تقارير اللجان . 

د-ألدرأسات . 

ه-الوثائق الرسمية. 

و -التشريعات بأنواعها من قوانين وقرارات جمهورية وقرارات وزارية. 

ز-اللوائح والأدلة ومجموعات التعليمات. 

ح-مضابط المجالس. 

ط-السجلات. 
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ك-- الخرائط والرسوم. 

وعلى الرغم من جفاف 0 الحكومية 
عادةء فإنه يجب أن لا تنكر أن أحسن الإحصاءات والأرقام التى e‏ 
روح العلم فى جوهرها مطبوعات حكوميةء وأحسن التقارير العلمية 
قامت بها لجان cdo gs‏ وهكذا إلى ما لا نهايةء فلا ينيغى أن نقلل من 
أهمية هذه المطبوعات وتنظر إليها كما يفعل معظم أمناء التزويد على 
أنها مطبوعات من الدرجة الثانية فى الأهمية. 


Yo 


ويوجد بكل دولة ثلاث سلطات بطريقة أو egg al‏ هسى السلطة 
تشريعية والسلطة التنفيذية والسلطة القضائية. وتتمثل الس لطة التشريعية 
أساسا فى المجالس النيابية والمحاكم الدستورية العليا التى تصدر أثناء عملها 
الألاف من gall‏ انين والفتاوى والأحكامب وتتمثل السلطة التنفيذية فى مجلسس 
الوزرأء والوزارات المختلفة بكل مصالحها الحكومية a,‏ وإداراتسهاء 
وتصدر أثناء عملها الآلاف من المطبوعات التى تصدرهاء كما تتمثل السلطة 
القضائية فى سلسلة المحاكم والادعاء العام وهى بدورها تنشر أثناء عملسسها 
الآلاف من المطبوعات والأحكام. ومن المتفق عليه أن السلطة التنفينية هى 
أكثر السلطات الثلاث Jana)‏ | للمطبوعات بحكم حجم الجهاز التنفيذى أولاء 
وبحكم حجم العمل الذى يؤديه ثانياء وليس هناك للثسف أرقام دقيقة ولا حتى 
تقريبية عن إجمالي الإنفاق الحكومى على المطبوعات» ولا حتى فى OLY sl‏ 
المتحدة التي حققت درجة كبيرة فى الضبط الببليوجرافى لهذه المطبوحاأت. 

وبالنسبة لأمين التزويد فى المكتبات ومراكز المعلومات فسإن 
المطبوعات الحكومية تعتير المطيوعات المشكلة Y‏ أن هذه المطبوعات غاليا 
ما تهرب من شبكة الببليوجرأفيات العاديةء وليس من الصعب فقط أن ذعرف 
ما نشر خارج "النشر التجارى“ ولكن أيضا من الصعسب أن نحسدد الإدارة 
التي تستعين cles‏ والمصدر الذى يمدك بهذه المواد حين تختارهاء فليس هناك 
سوى عدد قليل من الوكلاء الذين يأخذون على عاتقهم توزيع مثل هذه المواد 
بصدفة دأئمة ومسدمر 5. 

وقد calle‏ النشرة المصرية للمطبو عات "التى تحصر الكتب المودعة 
فى المكتبة القومية Sia‏ نهاية 1400 هى المصدر الرئيسى للمعلومات عسسن 
المطبوعات الحكومية؛ Cum‏ كانت تسجل ضمن بقية المطبوعات فى الجسم 


YA 


الرئيسى للنشرة دون تمييزء وكانت الكشافات الهجائية بأسماء المؤلفيسن 
تتضمن مداخل الهيئات فى أحيان قليلة نظرأً لأن المدخسل الرئيسى فسى 
الببليوجرافية كان بالعنوان» ولكنه منذ عام ja as 1۹۷١‏ قسسم مس تقل 
للمطيوعات الحكومية وله كشاف خأص ody‏ وهذه النشرة Ste‏ عام YANG‏ 
تستمد مفرداتها من 'نشرة الإيداع الشهرية il y‏ أنها تجمع سنويا وكل 
سنتين وكل خمس سنوات؛ ولكن لا نشرة الإيداع الثسهرية ولا التجميعصات 
منتظمة الصدور فى السنوات الأخيرة. كذلك تقوم هيئة المطابع الأميرية فى 
القاهرة بإصدار دليل بالمطبوعات التى تقوم بنشرها والمتاحة للبيع في مكاتب 
بيع مطبوعات An Sail‏ وتعتير هذه المطبوعات نسبة بسيطة مما تقسوم 


الأجهزة الحكومية yal‏ 


YY 


الفصل الثامن 
الفهرسة الوصفية 


أولا : مقدمة 

الفهرسة الوصفية هى القواعد التى تتضمن أوصافاً محددة لكل نوع 
من أنواع al gall‏ التى تقتنيها المكتبةء بحيث يمكن عند قراءة هذه الأوصاف 
فى بطاقة الوصف التعرف تماما على الملامم الأساسية للمادة وهذه 
الأوصاف موضوعة فى شكل قواعد ثابتة. 

ويدخل فى مفهوم الفهرسة القواعد التى تحدد طريقة استخدام الفهرس 
وتنميته بحيث يظل على درجة عالية من القدرة على إرشاد الب احث إلى 

وحتى منتصف ألغرن التاسع عشر لم تكن المكتبات فى العألم تستخدم 
قواعد فهرسة محددة أو مقننةء إذ لم تكن الفهارس سوى مجرد قوائم حصسر 
للكتب المقتتاة مكتوبة بخط اليد أو مطبوعة فى شسكل eS‏ وكان مسن 
الضرورى عند البحث عن كتاب بالذات أن يمر الباحث على جميع محتويات 
هذه القائمة للوصول إلى الكتاب المطلوب؛ وهذا بالطبع كان يستغرق الكشير 
من الوقت والجهدء كما أن هذ! الوقت والجهد قد يتضاعف Y‏ أراد الب ساحث 
أن يجمع كتب أحد الموضوعات» ولقد حدا ذلك بأمناء المكتبات إلى A‏ 
فى طريقة يمكن بها تحديد بيانات كل كتاب فى الفهرس وأيضا تحديد مكسان 
الكتاب نفسه فى المخزن حتى يسهل الوصسول إليهء خصوصسا بعد أن 
تضخمت مجموعات الكتب فى المكتبة وتعددت أمأكن تخزينها. 


ya 


ولقد ظهرت أول فكرة للفهرسة فيما قبل القرن التاسع عشر فى شكل 
مجموعة قواعد لشرح طريقة استخدام الفهرس للجمهورء أما قواعد elsa‏ 
الفهرس وترثيبه وتنميته والإضافة إليه فإنها فكرة حديثة نسبياء pal y‏ وأقدم 
کو acl‏ فهرسة هي ألدليل الذى وضعه المتحسف البريطأنى تحت ¡pal‏ 
(Catalogue Code)‏ والذى کان مكو تا فى إحدى وتسعين قاعدة. 

ولقد طبقت هذه القواعد فى المتحف منذ سنة ۱۸۳۹ء ثم أضيف إليها 
فيما بعد تحديد لأنواع المداخل U‏ تتجمع تحتها الكتبء كما وضعت بعض 
التوجيهات لاختيار وإعداد رؤوس الموضوعات. ومما هو جدير بسالذكر أن 
أسس هذا الدليل لم تزل حتى اليوم تستخدم فى الكثير من أدالسة الفهرسة 
Anal‏ وذلك لما تضمنه من جعل أسم المؤلف هو المدخل الرئيسى للكتاب» 
وكذلك ما تضمنه من قواعد لاختيار رؤوس الموضوعات والمداخل الأخرى. 

وكان للمشاكل „A‏ ظهرت خلال عمليات فهرسة المسواد المختلفة 
والمجموعات الخاصة أن ظهرت الحاجة إلى وضع تفصيلات جديدة لطريقة 
معالجتها أكثر مما هو مبين فى دليل الفهرسة:» وكان أن قامت مكتبات كثيرة 
وهيئات علمية فى أماكن متعددة فى العالم بوضع أدلة خاصة للفهرسة. 

وأهم دليل فهرسة تم تطبيقه فى عدد كبير من المكتبات فى العالم هو 
الدليل الذى وضيعته جمعية المكتبات الأمريكية منذ سنة YAAY‏ بعنسوان : 
“Condensed Rules for an Author and Title Catalog”‏ وقد أخذت 
الجمعية فسى تطويسره وئتميتسه حتى ظسهر سنة ١549‏ بعنوان : 
“A.L.A.Cataloging Rules for Author and Title Catalog”‏ وقد 
ظهرت له طبعات متعددة. وأهم أساس فى هذا الدليل هو البطاقة الموحسدة 
ذات المدخل الأساسى تحث اسم المؤلف. 


As 


ولقد ظهرت تقنينات أخرى متعددة للفهرسة يعتبر أهمسها القوإعسد 
الأنجلو أمريكية للفهرسة ¿(Y AV)‏ كانت فى نصين أحدهما als‏ 
بأمريكا الشمالية والآخر خاص ببريطانيا وذلك بسبب الاختلاف فى يعض 
النقاط. 
ولقد أجريت العديد من التعديلات فى هذا التقنين مما أدى إلى إصدار 

الطبعة Al‏ مته في عام ۱۹۷۸ فى نص واحد يطبق فى كل من LoS ja‏ 
Lilly ys‏ بطريقة موحدة» وتعتبر هذه acl sill‏ هى المطبقة حالياً فى الكثسير 
من دول العالم. وتتكون هذه القواعد من بابين رئيسيين. 
الباب الأول ويتضمن الفصول A‏ 

١-القواعد‏ العامة للوصف. 

؟--الكتب و النشرإت. 

ot aer‏ الخرائطية. 

le gins li ٤ 

©-الموسيقى. 

AG pall CA 

۷-الصور المتحركة والتسجيلات AG pall‏ 

-المواد المرسومة. 

5-ملفات المعلومات المقروءة آليا. 

١‏ -المنتجات ثلاثية الأبعاد والحقيقيات. 

.ثارغصملا-١١‎ 

cal) gall ¥‏ 
الباب الثانى ويتضمن الفصول الآتية : 

Jatyl -اختيار نقاط‎ ١ 


A} 


a ۲-الرؤوس‎ 

“؟+7-الأسماء الجغر Al‏ 

Cy gal Y ٤‏ المقننة. 

٥‏ -الاحالات. 
؟"-عناصر وصف الكتاب : 

وتتضمن البطاقة الموحدة للكتاب الأوصاف الأساسية التسسى تعيسن 
الباحث على التعرف تمامأ على الكتاب» وقد اتفق على شكل معين للبطاقة 
۷,١ × 11,0)‏ سم) كما لتفق على بيانات محددة عن كل كتاب. 
وتتضمن البطاقة البيانات AY)‏ : 
نموذج للبطاقة الموحدة 


2 ؟ اسم 


AY 


رقم الكتاب وهو يتكون من رقم التصنيف من نظام التصتيف المستخدم 
مضافا أسفله رقم اسم المؤلف من جداول ترميز أسماء المؤلفين. 
u‏ المؤلف أو اسم الشخص أو الجهة المسئولة عن الكتاب. 
ji Y‏ أن الكتاب. 
٤‏ بيان المسئولية. 
0 -الطبعة. 
““مكان النشر . 
--أسم الفاشر . 
۸-سنة النشر. 
cm‏ صفحات الكتاب أو عدد المجلدات. 
٠-مساحة‏ الكتاب طولا Lua yoy‏ بالسنتيمثر. 
١-اسم‏ السلسلة ورقم الكتاب فيها. 
Y‏ تبص ر أت يرى المفهرس أبرازها للياحث. 
۳ -بيان بالمداخل الموضوعية للكتاب وتسمى Gilly‏ المتابعة. 
٤‏ “بيان بمدخل العنوان. 
io‏ بالمؤلفين المشاركين وغير ذلك. 
١-بطاقة‏ قائمة الرقوف 8 aut‏ 


صلا وز 
التسيير الذاتى فى ضوء التجربة اليوجوسلافية / 
صلاح وزان .- القساهرة : وزارة التقفاقسة 


9 sy pall dat $s 

١ص‏ .-- (كتب قومية) 

١-القوى‏ العاملة ۲ -التسبير الذاتى 
(!) العنوان 


AY 


التسيير الذاتى فى ضوء التجربة اليوجوسلافية / 
صسلاح وزان .- الفاهصرة : وزارة التقسائسة 


| 
| 
| 
والإرشاد القومی» NANG‏ 
5 اص .— (كتب قومية) 
١-القوى‏ العاملة Y‏ -التسيير الذاتى 


(أ) العنوان 


¿Ra Y‏ العنوان 
1,11 التسيير الذاتى فى ضوء التجربة اليوجوسلافية 
¥ صلاح وزان 
التسيير الذاتى فى ضوء التجربة اليوجوسلافية / 
صلاح وزان .- القفاهرة : وزارة التقافسة 
والإارشاد القومى؛: VATS‏ 
٤٦‏ اص .+ (كتب قومية) 
١‏ -القوى العاملة Y‏ -التسيير الذاتى 
(أ) العنوان 


AL 


؛ -بطاقة الموضوع 

التسيير الذاتى 
صلاح وزان 

التسيير الذاتى فى ضوء التجربة اليوجوسلافية / 
صسلاح وزان .- القساهسرة : وزارة الثقافة 


1919 ¿ga gil والإرشاد‎ 

5 ]ص — إكثب قومية) 

١-القوى‏ العاملة Y‏ -التسيير الذاتى 
)|( العنوان 


ه-يطاقة الموضوع 


1,۱ 
oy 


sill‏ ى العاملة 
صلاح وزان 

التسبير الذاتى فى ضوء التجربة اليوجوسلافية / 
صلاح وزان .- القساهرة : وزارة AALEN‏ 


JO e والإرشاد‎ 

5 اص — (كتب قومية) 

١‏ -القوى العاملة ؟ -“التسيير الذاتى 
)1( العنوان 


؟--فهارس المكنية : 

ويعد لكل كتاب نسخ من تفس البطاقة الموحدة بعدد المداخل المختلفة 
التى تفى بأغراض البحث عنهء ومجموع هده البطاقات يمثل فهارس المكتبة 

فيطاقات اسم المؤلف يمكن أن ترتيب هجائيا فسسى شسكل فهرسر 
للمؤلفين مما يساعد على الوصول إلى كتاب معين لمؤلف معين أو مجموعة 
كتب لمؤلف معين. 

وإذا أضيف عنوان الكتاب إلى أعلى البطاقة الموحدة كمدخل إضافى 
ورثبت بطاقات العناوين هجائيا فى شكل فهرس للعنأوين فإن ذلك يساعد 
على الوصول إلى SS‏ معين تحت is‏ معين. 

وإذا أضيف رأس موضو ح GST‏ الذى يؤخذ Bale‏ من قوائم رؤوس 
الموضوعات: إلى أعلى البطاقة الموحدة كمدخل إضافي» ورتيست بطاقات 
رؤوس cle gute gall‏ هجانيا فى شكل فهرس موضوعی» فإن دذلساك يساعد 
على الوصول إلى كناب أو مجموعة كتب تتناول Lo gain ga‏ معينا. 

وإذا أخذت نسخة إضافية من البطاقة الموحدة ورتيت تبعسا لأرقسام 
التصنيف المبينة على أعلى البطاقة من اليمين فى شكل فهرس قائمة الرفوف 
فإن ذلك يرتب كتب المكتبة طبقا لخطة أو نظام التصنيف المستخدم» أى كما 
هي مرتية على الرفوف تماماء وتستخدم هذه المجموعة كأداة تساعد في حالة 
إجراء الجرد وتقييم المجموعات. 

وفى الحقيقة فإن هذا العرض البسيط المختصر لا يمكسن اعتياره 
بمثابة خطة فهرسة؛ إذ أن قواعد الفهرسة التى يمكن بها مو اجهة مشاكل 
الكتاب المتعددةء لها من التفصيلات الكثيرة ما يتطلب ضرورة الرجوع إليسها 
فى مصادرهاء وكما سيق أن أوضحنا CAB‏ القر اعد التي يمكن gd‏ فى 
مجال الفهرسة الوصفية هى قواعد الفهرسة الأنجلو أمريكية السابق الإشارة 


A'S 


إليهاء ولقد اتجهت غالبية المكتيات في العالم إلى تجميع gl gd‏ البطاقسات 
السابق الإشارة إليها فى فهرس واحد يسمى الفهرس القاموسى يسير باترتيب 
هجائى only‏ لبطاقات اسم المؤلف وبطاقات العتوان ويطاقات cf gala gall‏ هذا 
بالإضافة إلى بطاقات الإحالة والبطاقات التحليلية ويطاقات السلاسل y y‏ 
ذلك. 

هذا فيما يتعلق بالكتاب Ld‏ مواد المكتبة الأخرى غير الكتب مشل 
الأشرطة المسجلة والاسطوانات والأشرطة المصورة والخرائط والمسور 
والمسلسلات والمصغرات الميكروفيلمية وغير ذلك من المواد فسإن قواعد 
الفهرسة الأنجلو أمريكية تحدد لكل نوع منها قواعد خاصة يمكن بها وصفه 
وترتيبه مما يسهل الوصول إليه عند الحاجة. 


AY 


أولا : تعريف التصنيف ؛: 
يمكن تعريف التصنيف بوجه عام بأنه العملية الثى تقسم بها أيسة 
مجموعة من المواد إلى مجموعات فرعية بحيث تتكون كل مجموعة مسن 
وحدات ذات صفات أو خصائص متجانسة تجعلها Le gi‏ محدداء وبحيث ينتاج 
عن ذلك فصل المواد غير المتجانسة las‏ لدرجة اختلافها. 
ويعتبر التصئيف من الأمور البديهية التى يطبقها الإنسان خلال حياته 
اليومية فهو يرتب أوراقه بحيث يضع أوراق كل نوع سوياء وكذلك التساجر 
فى متجره يستخدم التصنيف فى ترتيب بضائعهء وفوق ذلك فإن المعلومات 
مرتبة فى الذاكرة بطريقة التصنيفء وبذلك يمكن اعتبار الكثير من مظاهر 
الترتيب فى lo y Uke‏ من التصتيف. 
ثانیا : ترتيب المواد : 
يعمل التنظيم أساساً على تحديد مكان لكل مادة فى المكتبة بحيث 
يمكن الوصول إليها عند طلبها ويتطلب ذلك ما يأئى :- 
١-معدات‏ ترتب عليها أو فيها المواد Les‏ لطبيعة شكلها المادى. 
؟-خطة ترتيب المواد وتتضمن هذه الخطة أرقاما أو رموزأً تحدد مكان كان 
urn‏ أو N‏ تحديد مكان كل وحدة من هذه af gall‏ فى نقس CF gill‏ 
بحيث يمكن الوصول إليها Ad gg‏ 
ol sell art‏ عادة dada‏ التصئيف. 
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ثاثا : أهمية التصنيف : 
تظهر أهمية التصنيف بوضوح فى المجالات الآتية : 

١‏ -التصنيف العلمى لمجرد التسرف على العلاقات بين العلوم وأرتباط كل 
ale‏ من العلوم الأخرىء وتبعية كل ple‏ لغيره من العلسوم مسن نأحيسة 
الأصول والفروع؛ وهذا النوع من التصنئي_ ف يستقفيد به الدارسون 
والباحثون؛ ويصفة خاصة فى العلوم البحتة مثل ale‏ النبات وعلم الحيوان 
والكيمياء» وكذلك في بعض مجالات العلوم التطبيقية مثل الزراعة وتربية 
الحيوان والتكنولوجياء ويطلق على هدا النوع التصنيف الفلسفى. 

ل--خطط التصنيف العلمية العامة إلتى تستخدم فى المكتيسسات مل خطة 
تصنيفب ديوى العشرية» وخطة تصنيفا مكتبة الكونجرسء وخطة تصنيف 
رأئجاناثان وغيرها من الخطط؛ وتشتمل كل خطة من هذه الخطط على 
تقسيمات رئيسية للمعرفة الإنسأئية بكافة جوانبهاًء ثم ينقسم كل Lede‏ إلى 
فروع: وينقسم كل فرع إلى فروع حتى يصل التقسيم إلى أصغر وحدة فى 
العلم» وقد يصل التقسيم فى بعضها إلى أكثر من ستة تفريعات» كما تتميز 
هذه الخطط بوجود طرق ترقيم لكل منها بحيث يأخذ كل ple‏ أو فرع من 
فروع العلم رقمأء وهذه الأرقام قد تكون أعدادا أو حروقاء وتستخدم هذه 
الأرقام كأرقام للمواد المكتبية يمكن بها ترتي.ب هذه علسى الرفوف 
واسترجاعها عند الحاجة إليها. 

رابعا : خطة تصنيف ديوى العشرى 

وضع ملفل ديوى خطة التصنيف المسماة “بالتصنيف العشرى“ وقد 
نشرها لأول مرة سنة ١14۷ء‏ والفكرة الأساسية فى هذا التصنيف هى تجميع 
كل المعلومات المراد تصنيفها فى عشسرة أيواب رئيسسية يكون أولها 
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للعموميات ثم ينقسم كل باب إلى سعة فصول ثم ينقسم كل فصل إلى تسعة 
أقسام وهكذاء ويستخدم هذا التصنيف عادة فى المكتبات. كالآتى : 
الآأبواب الرئيسية لخطة تصنيف go‏ العشرية : 

u...‏ العمو ميات 

لام الفلسفة وعدم النقس 

Ye.‏ ألدين 


us fa. 
العلوم الطبيعية‎ Oro. 
التكنولوجيا - العلوم التطبيقية‎ ٠ 1.٠ . 
الفقون‎ 0766 
a Ay | Ar © 
التاريخ والجغرافيا والتراجم‎ A 
: وينقسم كل باب إلى فصول بالطريقة الآنية‎ 
العلوم الطبيعية‎ Ces 
الرياضيات‎ ot. 
¿all or, 
ely all oy, 
الكيمياء‎ of: 
علوم الأرض‎ Od, 
احفر يات‎ oT. 
الإنسان‎ ale OV. 
úl ale OAs 


„is 2%,‏ الحيو ان 


Ol, 


الرياضيات 

الحساب 

الجبر 

الهندسة 

Cba حساب‎ 

الهندسة الوصفية 

التفاضل والتكامل 

عمليات حسابية — طرق خاصة 
y Lae!‏ 


؟-صدرت أول طيعة من هذه الخطة عام 1۸۷١‏ وصدرت آخر طبعة لها 
عام ١3517‏ وهى الطبعة ١؟‏ المكونة من أربعة مجلدات : 
أ-المجلد الأول وهو مخصص لقوائم الأرقام الإضافية 
ب-المجلد الثانى وهو مخصص للأبواب من )+++( حتى (Ons)‏ 
ج-المجلد Cal‏ وهو مخصص للأبواب من (ber)‏ حتى (Ur)‏ 
د-المجلد الرابع وهو مخصص للكشاف النسبى والذى يعتسير sal‏ هامة 
لتسهيل الوصول إلى رقم أى موضوح عن طريق الترتيب الهجائى 


خامسا : عملية التصنيف 
إن الاستفادة بخطة التصنيفه كوسيلة لترتيب الكتبي علسسى الرفسوق 
وسهولة استرجاعها تمر بمرحلتين : 
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١‏ -مرحلة تحديد موضوع الكتاب وهو الموضوع الرئيسى للكتاب أو 
الموضوع العام الذى يمكن أن ينسب إليه الكتاب موضوعيا. 

۲ “الرجوح إلى خطة التصنيف أو الكشاف الهجائى للخطة لمحاولة 
الحصول على رقم تصنيف. هذا الموضوع فى خطة التصنيف وتسجيل الرقم 
على الكتاب» و أيضا على بطاقة وصف الكتاب. 


ar 


الفصل العاشر 
الفهرسة الموضوعية 


أولا : الغرض من الفهرسة الموضوعية : 
سبق أن أوضحنا فى الفصل الأول أن الفهرسة الموضوعية هي أحد 
العناصر الثلاثة الرئيسية فى تنظيم المجموعات فى المكتبةء ألا وهى الفهرسة 
الوصفية وإلتصنيف وأخيرا الفهرسة الموضوعية؛ وهي كما سبق أن أشسرتا 
تتعامل مع المحتوى الفكرى للكثاب. 
وكما سبق أن أوضحنا أيضا فى الفصل التاسع فإن التصنيسفب دوره 
هو إعطاء رقم لموضوع الكتاب» أى أن الكتاب مهما تعددت موضوعاته فإن 
التصنيف Y‏ يعطيه إلا رقماً y‏ واحدا لجميع هذه الموضوعات؛ ومن هنا يسأتى 
دور الفهرسة الموضوعية التى تكمل عملية التصنيف» وذلك على أمساس 
التعرف على جميع موضوعات الكتاب وإيرازهسا عن طريسق رعوس 
guts q‏ عات تسجل على بطاقة وصف الكتاب. 
is‏ عن ذلك ما يلى : 
١-“التعرف‏ على جميع مأ فى المكتبة من كتب تتتاول موضوعاً معينا. 
١-التعرف‏ على جميع ما فى المكتبة من كتسسب تتناول بعسض جوأنسب 
الموضوع المطلوب. 
*-إن التزام Adal‏ فى صياغة رعوس الموضوعات يتيح فرصة الوصول إلى 
جميع كتب الموضو & المطلوب. 
4-إعطاء فرصة للمستفيد للاختيار بين الموضوعات المطلوبة فى مجسال 
الموضوعات العامة أو المتخصصة. 
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ثانياً : خطوات عملية الفهرسة الموضوعية : 

١-تحديد‏ الموضوعات المختلفة للكتاب وذلك باتباع قواعد معينة يمكن عن 
طريقها تحديد هذه الموضو is‏ 

؟-صياغة الموضوعات فى هيئة رؤوس موضوعات طبقا لقواعد معينسسة 


الموضوع. 

#-تسجيل رؤوس الموضوعات على dass‏ الوصف للكتاب فى فقرة il lu‏ 
المتابعة. 

ثالثا : الفهرس الموضوعى 


سبق الإشارة فى الفصل الثامن إلى مجموعة الفهارس التى تنشأ فسى 
المكتبة لتكون أدوات بحث يستخدمها المستفيدون: لكن يجب أن نلاحظ أن 
| الفهرس الموضوعى يعتبر pal‏ هذه الفهارس حيث أن الحاجة إلى موضوع 
معين تفوق الحاجة إلى مؤلف معين أو عنوان كتاب معين» ويتميز الفسهرس 
الموضوعى بما يلى : ' 
١-أن‏ ترتيب رؤوس bla Cale guía gall‏ فى هذا الفهرس يجعل data‏ 
سهلا لأى مستفيد. 
؟-على المستفيد أن يحدد الموضوع المطلوبء ثم يحدد الألفاظ أو العيارات 
التى تطلق على هذا الموضوح. 
oat‏ المستفيد بالبحث فى الفهرس طبقاً للترتيب الهجائى محاولاً الوصسول 
إلى الموضوع المطلوب. 
٤‏ “جى Alla‏ عدم الوصول إلى الموضوع المطلوب فإنه يوجد احتمالان : 
أ-إما أن يكون الموضوح غير موجود فعلاً فى الفهرس. 
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ب-أو قد يكون موجودا ولكن تحت لفظ أو عبارة غير التسى يس تخدمها 

ه-من هنا يتضح ضرورة تطابق رأس الموضوع الذى وضعسه المفضهرس 
والذى يتفق تماما مع المغأهيم إأعلمية: صع رأس الموضوع (Git‏ يفسدره 
المستفيد. 


رابعا : قوانم رؤوس الموضوعات 

تمكن المتخصصون فى علوم الفهرسة من وضع مجموعة من القوائم 
التى تساعد على تحديد الصيغة المناسبة لرأس الموضوع مع بعض القواع.د 
التى يمكن الاستعانة بها فى هذا المجالء وبرغم أهمية هذه القوائم إلا أنها لا 
يمكن استخدامها بصفة كاملة وباستمرارء لأن كل مكتية لها شسخصيتها 
وتخصصها وعادات وتقاليد المستفيدين منهاء ممأ يجعلنا نستخدم هذه القوائم 
للاسترشاد بهاء ومن أبرز هذه القوائم» تلك التى وضعها الدكتسور شعبان 
خليفة بعنوان 'قائمة رعوس الموضوعات العربية الكبرى” وألتي تعتبر مسن 
أبرز القوائم فى هذا المجال. 


AY 


الفصل الحادى عشر 
الببليوجرافيا 


أولا : تعاريف : 

١-أن‏ كلمة Bibliography‏ مكونة من مقطعين» Biblio‏ ويعنى الكتاب 
و Graphy‏ وتعنى ما يتعلق AS‏ 

ale Y‏ الببليوجرافيا هو العلم الذى يتناول القواعد الخاصة بالوصف المنتظم 
للكتب من ناحية عناوينهاء ويياتات call‏ وطبعاتهاء ونشرهاء ووصفها 
المادى» وذلك لغرض التعريف بها من تاحيةء والتمييز بين كسل كتساب 
وآخر بل وكل طبعة من كتاب وأخرى بحيث تتحدد ذاتية كل كتاب. 

“-كذلك تعنى القوائم المتضمنة حصرأ لمجموعة من الكتب فسى مجال 
موضوعى معين من مجالات المعرفة الإنسائية بطريقة منظطمة؛ وما 
سفركز عليه هو التعريف الأخير. 

ثانيا : أغراض العمل الببليوجرافى : 

إ-غرض علمى لتوفير المصادر العلمية للباحتين. 

ja Y‏ إعلامى لتوفير بيانات للباحئين. 

ya er‏ تجارى وأقرب مثال لذلك هو قوائم الناشرين والطابعين. 

: حدود العمل الببليوجرافى‎ : GG 

1 يكون العمل الببليوجرافي محدودا فى مكتبة معينة. 

؟-وقد يشمل عدة مکشأت . 

٣-وقد‏ يعرض مصادر علمية بدون تحديد أماكنها. 

ad yt‏ يكون العمل حصريا أو قد يكون باختيار مصادر معينة. 
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gro‏ يكون العمل Lin je‏ لمؤلفات مؤلف معين. 
رابعاً : مجالات العمل الببليوجرافى + 
لكى يؤدى العمل البيليوجرافى الغرض Año‏ فإنه من الضرورى تحديد 
المجالات AN‏ 
١-المجال‏ الموضوعى الذى يجب أن يكون جامعا مانعا. 
؟-المجال الجغرافى أى تحديد الدولة أو الدرل التى سيتم إدخمال المصادر 
المنشورة فيها ضمن العمل الببليوجر أفى. 
ar‏ أى تحديد اللغة أو اللغات التي سيتم إدخال La las‏ 


ضمن العمل الببليوجر افى. 

4 -المجال التاريخى أى تحديد الفترة الزمنية التى سسيتم إدخال المصسادر 
المنشورة خلالها ضمن العمل «al‏ 

خامسا : أشكال المصادر : 


A الشكل التقليدى‎ ١ 
؟-أشكال أخرى غير الكتاب مثل المواد السسمعية والبصريسة والخرائط‎ 
والرسائل الجأمعية وغيرها.‎ 

سادسا : مستوى الوصف فى العمل الببليوجرافى : 

أن المصدر يكون عادة مكونا من مادة ومضمون» ويتضمن العمسل 
الببليوجرافى وصفا للمصدرء يتراوح بين الاختصار والتفصيل حسب القواعد 
المحددة للعمل» وكما أن قواعد الفهرسة الوصفية تح دد الملامم العامة 
للمصدر وتحدد عناصر كل ملمح حتى يتعرف الباحث في المكتبة على جميع 
ما يتعلق بالمصدرء فإن نفس ألشىء يثيع فى العمل ¿Al y‏ 
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وبالنسبة للعمل الببليوجرافى فإن كل عمل يوضع له ضمن خطة 
إعداده acl gill‏ التى ستطيقء: ويعنى ذلك أنه لا داعى للتقيد بالقواعد aa‏ 
للوصف» ولا داعى Lad‏ للتقيد بعلامات الفصل والوصل التى تضمنتها 
قواعد الفهرسة الوصفيةء ولنا أن نضع لأنفسنا من القواعد ما نراه ملائمساء 
وأن نختصر هذه القواعد إلى أقل حد أو تتوسع فيها حسب ما نراه Lala‏ 
أيضاء والمهم فى كل ذلك أن نضع القاعدة وتستمر فى تطبيقها بطريقة ثايتة. 
سابعا : عناصر الوصف فى الكتب ؛ 

كما تصت قواعد الفهرسة الوصفية فإنه يمكن أن تكسون عنساصر 
الوصف کالاتی : 
١-عنوان‏ الكتاب» المسئول أو المسثولون عن المحتوى الفكسرى والقنسى 

للكتاب» الطبعة» مكان النشرء اسم الناشرء تاريخ النشرء san‏ الصفحات. 

ل-يمكن التوسع فى عناصر الوصف حسب الخطة التي توضع لذلك. 
ثامنا : تحليل مضمون الكتاب + 

Ad الجانب الآخر للكتاب فهو المضمون» وهو أيضا يمكن‎ Lf 
بطريقة مختصرة أى نذكر فقط الموضوع الأساسى للكتاب فى شسكل رأس‎ 
موضوع؛ أو أن نتوسع فيه بحيث يشمل جميع ما يتضمنه الكتساب مسن‎ 
موضوعات ذات حجم مناسب باستخدام أساليب التحليل الموضوعى وصيسغ‎ 
رووس الموضوعات.‎ 
: تاسعا : التصميم العام للعمل‎ 

تتضمن خطة إنشاء العمل الببليوجرافى تحديدا لشكنه العام كالآتى : 

١-ترتيب‏ هجائى للمداخل طبقا لقواعد الترتيب الهجائى. 


Ya? 


١-يأتى‏ تحت كل مدخل بيانات عن الكتاب أو الكتب التي تتناول موضسوع 
المدخل باتباع قواعد الوصف السابق الإشارة إليهاء وتأخذ الكتب أرقام ا 
مسلسلة. 

Gal‏ بالعمل كشاف بأسماء المؤلفين مرتب هجائيا ويشير إلى رقم الكتاب 
أو الكتب التى تخص المؤلف. 

at‏ يلحق به أنواع أخرى من الكشافات حسب طبيعة العمل البيليوجر افسى 
ومتطلباته مثل الكشاف الجغرافي. 

هيعد العمل أولاً على قصاصات لسهولة تداولها وترتيبها هجائياً ثم Gay‏ 
فى قوائم تمهيدا لطبعه ونشره. 


أولا : تعريف الكشاف : 

يعرف الدكتور السيد محمود الشتيطى الكشاف في مقدمة "الكشاف 
التحليلى للصحف والمجلات العربية” الذى بدا صدوره فى أول ينأير UV‏ 
'يمكن أن نعراف الكشاف فى نطاق الخدمة المكتبية وإلتوثيقية بأنه دليل إلسى 
محتوى al gall‏ المقروءة والوثائقء يقدم تحليلا موضوعيا منتظماً مطردا لهاء 
مرتبا هجائيا أو زمنيا أو رقميا أو على نحو آخرء ويثبت بعد كل مدخل 
التاريخ ورقم الصفحة أو الفقرة أو غيرهاء مما يحدد مكان الموضوع فسى 
الأصل المشار إليه". 

'ويقصد بالموضوع الوحدة الفكرية المسئقلة والمستقاة مسن المسادة 
الداخلة فى الكشاف» وقد تكون فكرة أو la‏ تاريخا أو عنوانا أو عبارة 
صيغت للدلالة على المادة ونعني بالانتظام اتباع طريقة منطقية متكاملة فى 
تقسيم مادة الكشاف وتجميع المداخل الناتجة عن ذلك التقسيم: أمسا الاطسرلد 
فالقصد منه شمول النظرة إلى العمل الداخل فى الكشاف من أوله إلى co pel‏ 
واتباع طريقة واحدة فى معالجة أجزائه: وتطلق كلمة المدخل على كل مفسود 
فى الكشاف يشير إلى موضع معين من النص الأصلى ويدل على طبيعة ما 
يجده القارىء فيه". 
ثانيا : مكونات الكشاف : 
Jill e A‏ فى الكشاف 

يتكون الكشاف عادة من مداخل ترتب بإحدى الطرق ألاتية : 
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sili]‏ تیب الهجائى للمداخل فى شكل رؤوس موضوعات. 
ب-ترتيب المداخل طبقا لخطة تصني ف»؛ كتصنيلف ديوى العشسرى أو 
التصنيف العشرى العالمى. 
ع الترتيب الزمنى للمداخل مثل ترتيب التشه ريعات أو كترتيب الإنتاج 
الفكرى فى فثرة زمنية محددة. 
ومع ذلك فإن الترتيب الهجائى هو الأكثر شيوعاً لسهولة وسسرعة 
تناوله والبحث فيهء ويتكون المدخل فى الكشاف من كلمة أو عبسارة تختسار 
لتميز جانباً أو do jo‏ من الوثيقة بأكملهاء وهذه الكلمة أو العبارة قد تعراف 
بالموضوع بأكمله أو تعراف بجانب أو بجزء منهء وقد تكون هذه الكلمة أو 
العبارة اسما للمؤلف أو اسما للجهة المسئولة عن إصدار الوثيقة» إن الكلمة 
الأولى فى رأس الموضوع في الكشاف الهجائى الموضوعى تعتبر دليل 
المدخل لرأس cp gue gall‏ ذلك GY‏ الكشاف الهجائى الموضوعى يكون البحث 
فيه تحت الكلمة الأولى لرأس الموضوع الذى اختير خلال عملية التكشيف: 
فإن رأس الموضوع المختار ورأس الموضوع الذى يمكن أن يذهب إليه 
الباحث يجب أن يتطابقا فى الكشاف الهجائى الموضوعى على قدر الإمكان. 
؟-التعريف بالوديقة : 
يتعلق التعريف بالوثيقة بإعطاء الملامح البارزة للوثيقفة بحيكث يمكسن 
تحديدها وتمييزها عن أى وثيقة ag pal‏ وعلى سبيل Mill‏ إذا كانت 
الوثيقة المكشفة مقالة فى مجلة فإن التعريف بها يكون كالآتى : 
aul)‏ المؤلف» عنوان المقالة؛ اسخ المجلة؛ السنةء رقم العددء رقم 
وإذا كان التعريف بقانون فإنه يكون كالآتى : 


Vad 


(رقم القانون؛ السنة؛ الموضوعء رقم النشسرة التشسريعية؛ رقسم 
الصفحة أو الصفحات). 
so Y‏ المدا ل : 
ثم يأتى بعد ذلك تحديد المداخل التى تعبر عن مضمون الوثيقة. 
ومن الملاحظ أن ne‏ المداخل فى كشاف ما بالنسبة للوثيقة Saal gl‏ 
يختلف من وثيقة إلى أخرى طبقا للاعتبارات الآتية : 
أ-أهمية الوثيقة بالنسبة للمستفيدين. 
ب-عدد الوثائق التى تتناول مجالا موضوعيسا معينا فى المجموعسة 
المكشفة. 
جح المدة المتاحة لعملية التكشيف و الإمكانات المادية المتاحة للعملية. 
ويمكن القول أن المعدل المناسب لعدد المداخل فى الكشاف للوشقة 
الواحدة مع مراعاة مدى عمق الكشاف يبدأ من مدخل واحد إلى عشرة 
مداخل أو أكثر. 
كانتا : خطوات إغداد الكشاف : 
نعرض GY!‏ الخطوات ill‏ يمكن أن تمر بها عملية إعداد الكشاف : 
١-تحديد‏ المجال الموضوعى للكشاف, وكذلك تحديد المجال الزمنس إذا كان 
التكشيف لمقالات منشورة فى بعض الدوريات أو كانت طبيعة الموضوع 
Gallas‏ تحدید! زمنيا. 
؟-استقبال الوثائق وفحصها ¿algo‏ انقرر ما إذ! كان من الضرورى إدخالها 
فى الكشافء وإذا اتضح أن بعضسها لا ضرورة لإدخاله فهذه يتم 
استبعادهاء وإذا كان الكشاف سيشمل المقالات المنشورة فى إحدى 
المجلات فإنه من الضرورى توفير أعداد هذه المجلة. 
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؟--قراءة كل وثيقة لتحديد موضوعها ؛ وفى هذا المجال Y‏ يجسب أن نتبسع 
طرفى النقيضء الذى يتمثل أحدهما فى أخذ المعلومات عن الوثيقة مسن 
العنوان فقط ويتمثل الثاني فى قراءة الوثيقة قراءة ALAS‏ أو مغصلة 
للتوصل إلى المعلومات» ومن الناحية العملية فإننا يمكن أن نتيسسع حدا 
وسطأء إن بعض المجلات العلمية تقدم حالياً معلومات للتكشيف مع كل 
Alli,‏ والكثير منها يقدم مستخلصات مع كل مقالةء إن وجود مل هسذه 
البيانات يسهل عملية تحديد المعلومات المكشفة. 

+--تحديد المعلومات المكشفة؛ Lol‏ بوضع خط تحتها أو كتابتها باليد فى مكان 


de da 


محدد من الونيقة. 


a6‏ قصاصات فى شكل بطاقات؛ مقاس Y,OXV,O‏ إسسم يسسجل عليسها 
بيانات عن كل وتيقة وتتكون هذه البيانات مما يلي : 


الرأس الكضفى الأساسى 


اسم المؤلف e‏ عنوان الوثيقة, اسم المجلة. التاريخ. رقم العدد: رقم 


الصفحة أو الصفحات. 


الرؤوس الكشفية الإضافية 


"-وضع خطة ترتيب وحدات الكشاف ؛ هجائى» تاريخى» جغرافى. 
١-ترتيب‏ البطاقات تبعا للرؤوس الكشفية. 
aA‏ التنسيق يبن الرؤوس الكشفية. 
Jasa‏ الإحالات (أنظر) و(أنظرأيضا). 

. ١٠-نسخ‏ البطاقات وتجهيزها لإصدار الكشاف. 


الفصل التالث عشر 
الاستخلاص 


أولا : مقدمة : 

يعثير الاستخامئص من المجالات التى لم نطرق بعمق فى المنطقفة 
العربيةء وذلك لقلة الأعمال الببليوجرافية التسى تصدر ly‏ يكسون 
الاستخلاص عنصر! أساسياً فيهاء ونتيجة لذلك لم يتواجد لدينا قواعد ذات أى 
وح من الثقنين A y‏ واقعية يمكن التعرف من خلالها على أسلوب تطبيسق 
هذه أحد. 

وكذلك فإنه يمكن أن نلاحظ أن التقسيمات التى سثئعرضها 
للمستخلصات سواء ما al‏ عن الغرب أو ما أدخلته من تعديسلات نتيجسة 
الممارسات المتعددةء أقول إن هذه التقسيمات يفصسل بينها خط رفيسع 
والغرض الأساسى من عرضها هو التعرف على الأسلوب الذى يمكن باتياعه 
توفير قدر معين ومقئن من المعلومات؛ وبطريقة منتظمة على قدر الإمكسان 
لإمداد all‏ يما يلزمهم من بيانات عن مضامين الوتائق. 
Lt‏ : المستخلص كعتصر أساسى من عناصر وصف الوثيقة : 

إن الأعمال البيليوجرافية وكذلك الكشافات والفهارس تتطلب مسن 
بين عناصرها إعطاء الباحث وصفا للوثيقة» ويتنوع هذا الوصف من نأحية 
طبيعة الوثيقة نفسها من حيث كونها UGS‏ أو رسالة جامعية أو بحثا أو 
تشريعا أو تقريرأ أو مقالة فى دورية أو baie‏ أو رسما هندسيا أو براءة 
اختراع أو غير ذلكء حيث أن لكل من هذه الأنواع طبيعة خاصسة iu‏ 
تحديد ملامحه الأساسية التى تختلف من نوع إلى آخرء كذلك يتضمن وصف 
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الوثيقة تحديد ملامح مضمونها بطريقة تقربها إلى ذهن الباحث علسى قسدر 
الإمكان» حيث أن الاستخلاص يستخدم غالبا فى التخصصء ومن هنا يمكن 
تقسيم الوصف إلى المجالات الآتية : 

١-شكل‏ الوثيقة ورقمها وتاريخها. 

١-منشىء‏ الوثيقة أو مُصندرها ania)‏ الميم) أو مؤلفها. 

#-مادة الوثيقة مثل مكوناتها وحجمها وعدد أجزائهاء وشكلها المادى. 

Ja gerd‏ لمضمون الوثيقة وهو مأ يطلق عليه المستخلص. 
ثالثا : تعريف ا مستخلص : 

المستخلص هو موجز أو ملخص يبرز الخصسائص الجوهرية 
لمضمون إحدى الوثائق» مع أوصاف وخصائص دقيقة تسهل التعرف على 
dual,‏ الوثيقةء وتوجه أنتباه المستفيد إلى العنصر الذى يكون محل اأهثمأمسهء 
وبصفة خاصة بالنسبة لعملية تعريف المستفيد بالمعلومات المستحدثة حتسى 
يظل على اتصال بكل مستحدث فى مجال تخصصه»ء كمأ أن هذا المستخلص 
يدفع الباحث أو لا يدفعه إلى الرجوع إلى الوثيقة الأصلية طبقاً لاهتماماتسه: 
ويجب التنبه إلى أنه يوجد خلط بين الموجز أو الملخص وبين المسستخلص؛ 
ويمكن التمييز بينهما فى أن المستخلص يكون عادة له تقنين محسدد وطبقسا 
لقواعد ثابتة» وبذلك يمكن القول أن كل مستخلص يمكن أن يكون ملخصا 
ولكن ليس كل ملخص مستخلصا. 
dat‏ المكونات الأساسية للمستخلص : 
يجب أن يتضمن المستخلص المكونات الآتية كلما كان كل منها 

مطلوياً أو ذا أهمية خاصة : 


يل 


١-الفرض‏ : يجب أن يتضمن المستخلص بيانات عن الغرض من مضصسون 
الوثيقةء وأسياب كتابتها والأهداف المحققة أو الأهسداف ds ala‏ 
الأهداف التى يسعى إليهاء خصوصاً إذا لم يكن عنوان الوثيقة يتضمسن 
„ah‏ 

؟-المنهج : يجب إلقاء الضوء على المنهج فى الدراسة أو البحث سواء AS‏ 
تجريبيا أو إحصائيا أو تاريخياً أو غير ذلك» ومدى ما أمكن إنجازه عسن 
طريق هذا المنهج؛ وإذا كان المنهج مبتكرا فإنه يجب الإشارة إلى ذلك. 

"-النتائج : التى أمكن التوصل إليهاء ويجب الإشارة إلى النتائج الجديدة. 

4-الاستنتاجات : وذلك بعرض تفسيرات التتسائج ذات الأهمية الخاصة 
للتعرف على قيمة الدراسة الاستقصائية» وما يكمن أن يكون ذا أهمية 
للباحثين في المجالات المشابهة. 

ه-التتخصص : يجب فى حالات التخصص كالطب Ate‏ أن يتضمسن 
المستخلص بيانات متخصصة ذات تفاصيل دقيقة» مئل التشخيص والعلاج 
والجرعات وغير ذلك وإلا فإن المستخلص يكون عديم الفائدة» وبالطبع 
فإن ذلك يتطلب أن يكون معد المستخلص متخصصا. 

خامسا : أهمية المستخلصات : 

١-الإحاطة‏ الجارية بالتطور اث الهامة فسسي مجال التخصسص ولتوفير 
المعلومادت المستحدثة و خأصة A‏ يصفة مستمرة,. 

ar Y‏ رصيد من المعلومات المرجعية التى يمكن أن توفر علسى الباحث 
الكثير من الوقت والجهدء ولتفادى تكرار البحودث. 

er‏ عمليات التكشيف وكذلك التصئيف تتطلب مجهود! يقوم به المكشف أو 
المصنف للتعرف على ail gall‏ الأساسية لمضمون الوثيقةء و ما يطلق 
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عليه التحليل: وكلما كان الاستخلاص دقيقا فإنه يمكن توفير الجهد والوقت 
الذى يبذل فى عملية التحليل. 

#-يمكن فى la‏ خاصة أن يعتبر المستفيد المستخلص كبديل للوثيقة. 

ه-إن المستخلصات الدقيقة تعطى المستفيد قدر! من التوقع بما إذا كانت 
الوثيقة الأصلية جديرة بالقراءة أم لاء وذلك فى حالة الاختيار بين الرجوع 
إلى أكثر من وثيقةء مما يوفر على المستفيد الجهد والوقت الذى يبثل فى 
الرجوع إلى عدد كبير من الوثائقء ويتوقف نجاح عملية التوقسع على 
الجهد الذى قد بذله معد المستخلصء GU y‏ ذلك الجهد مسع احتياجات 
المستفيد الفعلية» ومع أنه قد ثبت من بعض الدراسات التى تمت فى مجال 
المستخلصات الطبية أنها ليست الوسيلة الأساسية لإمكان التوقسع بمدى 
معطابقة البحث لاهتمامات المستفيدء إلا أنه من المؤكد أن ذلك جاء نتيجة 
لعدم بذل الجهد اللازم لإبراز جوانب البحيث وصياغة ذلك في شسكل 

5-إذ! كان الاستخلاص بإحدى اللغات واسعة الانتشار فإن ذلك يمكسن أن 
يخفف من حدة مشكلة اللغة بالنسبة للوثائق ألتى قد تكون عسادة محررة 
بلغات مختلفة قد يصل عددها إلى ۷١‏ لغة فى العالمء وبذلك يمكن التغلسب 
على حاجز اللغة. 


الفصل Ball sth‏ عشر 
مينى المكتبة والأشاث والمعدات 


: delo مبادىء‎ : Yai 
إن مبنى المكتبة يعتبر عتصرا هاما من عناصر تمكين المكتية مسن‎ 
القيام بجميع أعمالها وخدماتها على أحسن وجه مما يؤكد تحقيق أهدافهاء‎ 

ويمكن إجمال المبادىء العامة فى هذا المجال فيما يلى : 

١-إذ!‏ كان المبنى جديد! أى أنه سيتشاً خصيصا للمكتبة فإنه يجب Sad‏ 
المسئولين عن المكتبة مع مهندسى التصميم المعمارى للتأكد من توفسسير 

يجب أن يكون المبتى محققا للأهداف الخاصة بالمكتبة من حيث كونها 
مكتبة عامة أو خاصة أو متخصصة على أن يكون وافيا بجميع احتياجات 
الخدمات التى تقدمها المكتبة مع مراعاة احتمالات النمو والتوسع فى 
المستقبل» ويمكن استشارة الآخرين الذين تعرضسوا هذه cil gall‏ 
والاستفادة بخبرتهم. 
۴-وفوق ذلك فإنه يوجد العديد من المراجع المتخصصة فى lia‏ المجال 
ويمكن الاستعانة بها للتعرف على المبادىء الأسأسية e gun gall‏ 

4-يجب العمل على استغلال جميع الفراغات الموجودة فى المينسى أحسن 
Das‏ 

ه-يجب أن يتم إعداد خريطة هندسية للمبنى يبيسن فيها la‏ لجميسع 
الفراغات الموجودة فى المبنى مع توزيع جميع مرافق المكتبة على هذه 
الخريطة حتى يمكن التأكد من وفاء فراغات المبنى لهذه المرافق. 
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silla y‏ & آخر من الخرائط التنظيمية يجب Aal‏ بإعداده وهو خرائط 
تدفق العمل لبيان تسلسل العمليات وارتباطها بالأمساكن المختلفة فى 
المكتبةء وذلك على أساس تقسيم الأعمال فى المكتبة إلى عمليات مشل 
عمليات التزويد وخطواتها ومراحلها حتى ورود المطبوعات؛ والعمليسات 
الفنية من فهرسة وصفية وتصنيفف وفهرسة موضوعية وهكذاء إن هذا 
e il‏ من الخرائط يمكن الاستفادة به فى تد'يد المساحات اللازمة لكل 
عمليةء والمعروف أن هذه الخرائط.يجسب أن توضسع تحت تصرف 
المهندسين المسئولين عن عمارة المكتبة في Alla‏ إنشاء مبنى جديد للمكتبة 
كما سبق أن أوضحنا. 

: تحديد الأماكن فى المكتبة‎ : Lod 

١-أماكن‏ العاملين 
أ-يخصص مكان لمدير أو رئيس المكتبة. 
ب-يخصص لكل موظف بالمكثية مكتب خاص يوضع في مقر عمله 

ويحتاج كل مكتب حوالى ٠١‏ قدم مريع بالإضافة إلى الممرات بيسسن 
؟--مكان الستفيدين 
يجب العمل على التعرف على عدد المستفيدين من المكتبة ولو بطريقة 
تقريبية» ومن ثم يمكن تحديد المساحة اللازمة للمستفيدين» ويوجد cal ge‏ 
يمكن أن تؤثر فى هذه المساحة : 
أسكقاعدة Zale‏ بناء de‏ الدراسات التى تمت فى هذا المجال فإنه يمكسن 
توفير مساحة لحوالى Yo) ٠‏ فقط من عدد المستفيدين المحتملين. 
ب-مدى قرب أو بعد المكتبة عن أماكن aad gs‏ المستغيدين» فالمس-تفيدون 
الموجودون قرب مقر المكتبة يمكنهم أن يحضيروأ ويمارسوا عمليسات 


Vis 


الإستفادة من المكتبةء Ld‏ الموجودون بعيدا عن مقر المكتبسة فإنهم 
بطبيعة الحال سيفضلون استعارة معظم المواد والامسستفادة بها فسى 
مساکنهم. 

ج فى المكتبات المتخصصة تخصص خلوات أو مقصورات تصمم بحيث 
تتسع لفرد واحد فقطء وتستخدم هسذه الخلسوات للعلماء E‏ 
المتخصصين . 

¿e‏ خدمات المستفيدين 

أ-مكان أدوات البحث + يخصص مكان cal a‏ البحث من فهارس وكشاقات 
وغيرها على أن يكون هذا المكان فى مدخل المكتبة أو أقرب مكسسان 
لمدخل المكتية. 

ب- مكان الأجهزة والمعدات: من أدوات النسخ والتصوير والميكروفيلم والتى 
يستخدمها العاملون فى المكتبة أو المستفيدون. يجب أن توضسح فسى 
مكان يجعلها متاحة لكل الذين يستخدمونها. 

جح مكان الاستعلامات وطلب المعلومات : يخصص فرد أو SÍ‏ حسب حجم 
الخدمة يكون مسئولا عن الرد على الأسئلة الخاصة يطلب التعسرف 
على مصادر المعلومات أو الرد على أسئلة المستفيدين أو الإرشاد إلى 
مجموعات المكتية» ويكون مكثب هذا الفرد فى مدخل المكتية. 

د-مكان الاستعارة. يخصص فرد أو أكثر حسب حجم الخدمة يكون مسئولا 
عن عمليات الاستعارة الخارجية. 

4-أماكن المجموعات : سبق أن أوضحنا فى القصل السابع أنواع المجموعات من 
الناحية المادية والموضوعية ونحن فى هذا الفقرة نتحدث عن الأماكن التى 

ترب فييها هذه المجموعأت. 


110 


ويوجد طريقتان أساسيتان للمجموعات الأولي هى الرفوف المفتوحة 
أى تكون رفوف المكتبة المرتب عليها المجموعات مفتوحة أمام الم تفيدين 
حيث يمكنهم المرور بينها والاطلاع على المادة التى يريدونها. 
Ld‏ الطريقة الثانية فهى نظام المخازن' المغلقة» ويعنسى ذلك أن 
المستفيد يملا استمارة مبينا بها بيانات عن المادة المطلوبةء ثم يقوم الممسثئول 
بإحضار هذه المادة للمستفيد للاطلاع عليها في قاعة لاطلاع؛ أو يقوم 
المستفيد باستعارتها للخارج. 
وبذلك يكون لدى المكتبة الأماكن الآتية : 

أ-مكان الكتب مرتية حسب أرقام التصنيف de‏ من ).+ +( حتسى )199( 
طبقا لأرقام خطة تصئيف ديوى العشرى. 

ب-مكان الدوريات حيث ترتب حسب أرقام دليل رمزى للدوريات يقسسمها 
حسب رقم اللغة ثم حسب الحرف الأول من عنوان كل مجلة شم رشم 
مسلسل لمجموعة الدوريات المتشابهة فى اللغة وأول حرف من عنواتسها 
ثم ترتيب أعداد كل مجلة حسب تسلسل صدورها الرقمى» وبذلك يمكسن 
الوصول بسهولة إلى أعداد أى مجلةء ومن ثم إلى العدد المطلوب Agia‏ 

ج-مكان مجموعة الرسائل الجامعية» ويمكن أن تدخل ضمن الكتب» ولكن 
فى المكتبات الجامعية يفضل تخصيص مجموعة للرسائل الجامعية» وهذه 
يمكن أن ترتب حسب رقم التصئيف أو ترتب حسب أرقام دليل رمسزى 
بتخصيص رقم لكل كلية ثم رقم لكل قسم فى ألكلية شسم رقسم مسلمسل 
Ac gana‏ الرسائل الصادرة من إلقسم. 

د-مكان المطبوعات الحكومية» ويمكن أن تدخل ضمن الكتب أو تكون فسى 
مجموعة مسنقلةء حيث ترتب حسب أرقام التصنيف. 


YY 


ه-مكان الوثائق» يرد إلى بعض المكتبات مواد فى شكل وثائق قد تكسون 
Aah‏ مكونة من عدة ورقات» هذا النوع من الوثائق Y‏ يمكسن بطبيعة 
الحال ترتيبه على الرفوف» لذلك فإنه يتم تنظيمه وتصنيفه وحفظسه فى 
ملفات يتم ترتيبها فى أدراج كبائن الحفظ بطريقة الحفظ الرأسيء لذلك 
فإنه من الضرورى تخصيص مكان ترتب فيه هذه الكبائن مع فهارس ها 


ليمكن الاستفادة ge‏ 
نانثا : الآثاث والمعدات : 
١-المناضيد‏ والكراسى وهى تخضع لمواصفات فنية وصحية. 
cis Y‏ العاملين 


ei Y‏ وقد تكون الرقوف فى شكل دواليب مغلقة بالزجاج الجرار أو قد 
تكون رفوف مغتوحة. 

#-لوحات عرض الكتب حديثة الورود إلى المكتبة ولوحات الإعلانات. 

Cala gio‏ خاصة لعرض الدوريات. 

؟-كبائن حفظ الملفات الرأسية. 

۷-أدراج الفهارس لترتب فيها يطاقات الفهارس. 

۸-أدراج الكاردكس حيث ترتب فيها أفقيا بطاقات الدوريات. 

„Di‏ متحركة للصعود إلى الرفوف العليا إن وجددت. 

N):‏ النسخ والتصوير. 


المراجع 


١-أبو‏ الفتوح dala‏ 3430 
تنظيم مصادر المعلومات فى المكتبات والأرشسيفات» القاهرة؛ مكتبة 
الأنجلو المصرية؛ 1۹۹۳. 

؟-أحمد بدر» حشمت محمد على قاسم 
المكتبات المتخصصة:؛ إدارتها وتتظيمها وخدماتهاء ¿da‏ الكويت» وكالسة 
المطبو ae‏ ؟985١.‏ 

۳ -سفنددال 
تاريخ الكتاب من أقدم العصور إلى الوقت الحاضرء ترجمة محمد صسلاح 
الدين حلمىء القاهرة» المؤسسة العربية للنشر والتوزيع» IA‏ 

4 -شعبان عبد العزيز خليفة 
تزويد المكتبات بالمطبوعات» أسسه النظرية وإجراءاته العمليةء القاهرة: 
دار فشر MAYO Ag‏ 

aio‏ عبد العزيز خليفة 
الرسائل الجامعية والمطبوعات الحكوميسة: القاهرةةء العريى A‏ 
والتوزيعء AVI‏ 

Lean‘‏ فتحى عبد الهادى» أسامة السيد محمود 
دراسات في تعليم المكتيات والمعلومات» A‏ المككمسة الأكاديمية 
1990 

-محمد فتحى عبد الهادى 
الفهرسة الموضوعيةء دراسة فى رؤوس الموضوعات؛ القاهرة؛ دار 
AGAN 659 pil‏ 
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,١ کر پد 65 ة‎ : a 
إلى علم الفهرسةء القاهرة: دار غريد‎ , 
| a 
als a 
و‎ E مس‎ 1 | 
الكو‎ sodas ء وشوقي‎ LA «ia 00 
المعلومات» ترجمة حشمت عدخ‎ 5 
57 
Ay ale المطبو‎ 
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To: www. .ai-mostafa.com 


